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EDITAL DE CHAMADA PUBLICA SEBRAE - UCE N° 001/2013 - Educacio
Empreendedora nas Instituicbes de Ensino Superior.

O Servigo Brasileiro de Apoio as Micro e Pequenas Empresas — SEBRAE,
entidade associativa de Direito Privado sem fins lucrativos, servigo social autbnomo
com sede no SGAS 605, Conjunto A, Asa Sul, Brasilia/DF, CEP: 70200-645, inscrito
no CNPJ/MF sob o n°. 00.330.845/0001-45, com atuacdo em todo territorio nacional,
mediante acdo direta e por meio de suas Unidades Operacionais, sistematicamente
vinculadas, localizadas nos Estados e no Distrito Federal, nos termos de seu Estatuto
Social, com a missédo de promover a competitividade e o desenvolvimento sustentavel
dos pequenos negocios e fomentar o empreendedorismo para fortalecer a economia
nacional, acolhera projetos para apoio técnico e financeiro as Instituicdes de Ensino
Superior, na forma e condi¢Bes estabelecidas neste Edital de Chamada Publica.

1. DO OBJETO

Este Edital de Chamada Publica destina-se a selecionar e apoiar, técnica e
financeiramente, propostas de Parceria com Instituicbes de Ensino Superior — IES,
com vistas a promocdo da Educacdo Empreendedora nas Instituicdes de Ensino
Superior, conforme o Anexo | - Parcerias com Universidades e Instituicbes de
Fomento a Pesquisa: orientacdes basicas, parcerias com as IES, estrutura, linhas de
acdo e operacionalizacdo/gestdo, julgamento das propostas, execugao,
monitoramento e avaliacao.

2. DA ELEGIBILIDADE DAS INSTITUICOES PARTICIPANTES

Somente poderdo ser analisadas as propostas apresentadas por Instituicbes de
Ensino Superior (IES) - faculdades, centros universitarios ou universidades, publicas
ou privadas, credenciadas pela Secretaria de Educacdo Superior do Ministério da
Educacdo — MEC/SESu e que apresentem os Documentos de Elegibilidade
relacionados no Anexo 1l - Documentos de Elegibilidade.

3. DOS RECURSOS FINANCEIROS

3.1.0 SEBRAE Nacional destinara até R$ 150.000,00 (cento e cinquenta mil reais)
para cada projeto aprovado.

3.2.0 apoio do SEBRAE, estabelecido por este Edital, ndo podera ultrapassar 70% do
investimento total do projeto, aqui considerados 0s recursos econdmicos e
financeiros;

3.3.0s recursos financeiros oriundos da IES e do SEBRAE, deverdo ser depositados
em conta corrente aberta pela IES especificamente para a respectiva proposta



aprovada. As contas deverdo ser abertas pela IES no Banco do Brasil S/A ou na
Caixa Econdmica Federal - CEF;

3.4.0s recursos financeiros serdo liberados pelo SEBRAE/UF a IES em parcelas, da
seguinte forma:

3.4.1. A primeira parcela sera liberada apds a assinatura do convénio e entrega do
comprovante de abertura da conta corrente especifica pela IES;

3.4.2. As demais parcelas serdo liberadas ap6s o cumprimento das seguintes
obrigacdes:

(a) comprovacado de execucéo fisica e financeira de, no minimo, 80% das parcelas
anteriores;

(b) comprovacdo do depoésito da contrapartida financeira prevista no cronograma de
desembolso correspondente a proxima liberacéo e execucdao fisica e financeira de, no
minimo, 80% da contrapartida financeira correspondente as parcelas anteriores
liberadas pelo SEBRAE/UF;

(c) estruturacdo do projeto no SIGEOR Parceiros - Sistema de Gestdo Estratégica
Orientada para Resultados antes da liberacéo da 22 parcela.

4. DOS RECURSOS ECONOMICOS

4.1.1. A contrapartida aos recursos previstos neste Edital de Chamada Publica
deverd ser composta de recursos financeiros e econémicos em, no minimo 30%,
sendo que a parcela econémica ndo devera ultrapassar o limite de 50% do total de
recursos aportados pela IES;

4.1.2. Para efeito deste Edital de Chamada Publica, recursos econémicos sdo 0s
aportados pela IES, sem o desembolso direto, mas computados 0s bens, 0s servicos
e a mao de obra alocada no projeto proposto pela IES (hora/aula do professor,
espaco fisico, palestra para divulgacéo, equipamentos, materiais, etc.) e comprovados
por meio de folha de pagamento, registros contabeis ou pesquisas de mercado.

5. DOS PRAZOS

5.1.0 presente Edital de Chamada Publica obedecera ao seguinte cronograma:

Fases Datas-limite

Lancamento do Edital de Chamada Publica 03/06/2013
Data final para envio eletronico da proposta ao SEBRAE

Nacional 08/07/2013
Data final para envio, ao SEBRAE/UF, da versé&o original

assinada pelos representantes legais da IES 10/07/2013
Divulgacéo do resultado preliminar 22/07/2013
Recursos 23 e 24/07/2013
Divulgacgéo do resultado definitivo 25/07/2013




Elaboracédo da Analise Técnica do Projeto (ATP/SEAP) A partir de 25/07/2013
Aprovacgéo da DIREX A partir de 06/08/2013
Resolucdo da DIREX A partir de 08/08/2013
Elaboracédo do convénio pelo SEBRAE/UF A partir de 12/08/2013
Assinatura do convénio pelo SEBRAE/UF e IES A partir de 19/08/2013

5.2. O prazo de execucdo de cada convénio devera ser de até 24 (vinte e quatro)
meses contados a partir da data de sua assinatura entre o SEBRAE/UF e a IES. Este
prazo podera ser prorrogado mediante solicitacdo formal da IES, devidamente
justificada e aceita pelo SEBRAE/UF.

6. DA VEDAC}AO DE DESPESAS

6.1.Das VedacgoOes

6.1.1. Formalizar convénio com IES que tenha recebido recursos do SEBRAE os
guais estejam pendentes de prestacdo de contas final, apds o prazo estabelecido no
convénio;

6.1.2. Terceirizar a gestdo do convénio;

6.1.3. Contratar empresas em que figurem como socios parentes até o segundo grau,
de dirigentes e gestores da IES;

6.1.4. Utilizar recursos do SEBRAE em despesas relacionadas no Anexo Il -
Relacéo de Itens de Despesas Vedadas para Pagamento com Recursos do SEBRAE.
7. DO CONTEUDO E ENVIO DAS PROPOSTAS

7.1.Do Conteudo

A IES/Proponente devera elaborar sua proposta conforme o Roteiro para Elaboracéo
da Proposta, de acordo com o Anexo V.

7.2. Do Envio das Propostas

A |IES Proponente devera enviar sua proposta em meio eletrbnico e em meio
impresso, de acordo com 0s seguintes procedimentos:

7.2.1. Ao SEBRAE Nacional, no endereco eletrénico edital.ies@sebrae.com.br, até as
18 horas (horario de Brasilia) da data-limite estabelecida no subitem 5.1 deste Edital
de Chamada Publica;

7.2.2. Ao SEBRAE/UF, na verséo original, por meio de correspondéncia ao Diretor-
Superintendente assinada pelos representantes legais da IES proponente, até a data-
limite estabelecida no subitem 5.1 deste Edital de Chamada Publica. A versio
original, deverao ser anexados os documentos relacionados no Anexo Il deste Edital
de Chamada Publica.



7.2.3. A proposta da IES devera ser entregue diretamente no SEBRAE/UF ou a ele
remetida, pelo correio, mediante registro postal ou equivalente, com a comprovacao
da postagem até a data limite para envio da versao original prevista no subitem 5.1
deste Edital de Chamada Publica, devendo constar no envelope a seguinte
identificacéo:

EDITAL DE CHAMADA PUBLICA SEBRAE - UCE N° 001/2013 - Educacéo
Empreendedora nas Instituicbes de Ensino Superior.

Servigo Brasileiro de Apoio as Micro e Pequenas Empresas — SEBRAE/UF

Endereco do SEBRAE/UF, conforme o Anexo V.

7.2.4. Apébs a data-limite para apresentacdo da proposta, estabelecida no subitem 5.1
deste Edital de Chamada Publica, nenhuma outra sera recebida, assim como néo
serdo aceitos adendos ou esclarecimentos que ndo forem explicita e formalmente
solicitados pelo SEBRAE.

8. DO JULGAMENTO DAS PROPOSTAS

O julgamento das propostas sera realizado em duas etapas: Pré-qualificacdo e
Avaliacdo de Mérito.

8.1. Da Pré-qualificacao

Esta etapa é eliminatéria e consistira no exame formal da proposta pelo SEBRAE/UF,
segundo 0s seguintes critérios:

8.1.1. elegibilidade das IES participantes, conforme estabelecido no item 2 deste
Edital de Chamada Publica e no Anexo Il - Documentos de Elegibilidade;

8.1.2. apresentacdo de recursos financeiros e econémicos destinados ao projeto, de
acordo com os limites estabelecidos no item 4.1.1 deste Edital de Chamada Publica;

8.1.3. envio da proposta até as datas-limite estabelecidas no subitem 5.1 deste Edital
de Chamada Publica;

8.1.4. encaminhamento da proposta de acordo com os itens 7.1 e 7.2 deste Edital de
Chamada Publica;

8.1.5. 0 ndo atendimento a qualqguer um dos itens desta etapa implicara
desclassificacao.

8.2.Da Avaliagdo do Mérito

8.2.1. Esta etapa € classificatoria e consistiraA do exame formal da proposta pelo
SEBRAE Nacional, segundo os Critérios, Notas e Pesos para Avaliacdo do Meérito,
conforme o0 Anexo VI deste Edital de Chamada Publica;

8.2.2. As propostas serdo avaliadas pelo Comité Nacional do Projeto “Promogao do
Empreendedorismo para Estudantes de Instituicbes de Ensino Superior — IES”,
composto por 02 (dois) analistas do SEBRAE Nacional e 01 (um) analista do



SEBRAE/UF da éarea de jurisdicdo da IES proponente, podendo contar com
especialistas externos convidados. O Comité sera coordenado pelo Gestor do “Projeto
Promocédo do Empreendedorismo para Estudantes de Instituicbes de Ensino Superior
— |IES”, do SEBRAE Nacional.

9. DA SELECAO DAS PROPOSTAS E DIVULGACAO DO RESULTADO
PRELIMINAR

9.1.Da Selecao das Propostas

9.1.1. As propostas que nao obtiverem 60% (sessenta por cento) da pontuagdo
maxima ponderada ou nota 0 (zero) em qualquer um dos critérios estabelecidos no
Anexo V deste Edital de Chamada Publica, serdo automaticamente desclassificadas;

9.1.2. As propostas recomendadas pelo Comité Nacional do Projeto, na forma do item
8.2 deste Edital de Chamada Publica serdo submetidas a apreciacdo e deciséao final
da Diretoria Executiva do SEBRAE Nacional;

9.1.3. Cabera a Geréncia da UCE do SEBRAE Nacional a supervisdo dos trabalhos
do Comité Nacional do Projeto, bem como a solucdo de ddvidas e questionamentos
acerca da avaliacao das propostas.

9.2.Da Divulgacao do Resultado Preliminar

9.2.1. A divulgacéo do resultado preliminar sera realizada na data prevista no subitem
5.1 deste Edital de Chamada Publica, no site http://www.parceriaies.sebrae.com.br.
Ap6s a divulgacao do resultado preliminar, a IES proponente tera acesso individual as
notas obtidas, mediante senha a ser fornecida pelo SEBRAE Nacional.

9.3.Da Divulgacao do Resultado Definitivo

9.3.1. Ap6s andlise e decisdo quanto aos recursos eventualmente interpostos, a
divulgacdo do resultado definitivo sera realizada na data constante no subitem 5.1
deste Edital de Chamada Publica, no site http://www.parceriaies.sebrae.com.br. A IES
proponente selecionada podera ter acesso individual as notas obtidas, fornecidas ao
seu representante legal, mediante requerimento ao SEBRAE/UF.

10. DOS RECURSOS

Eventuais recursos ao resultado preliminar deverdo ser apresentados ao SEBRAE
Nacional, por e-mail, até as 18 h (horéario de Brasilia) da data constante no subitem
5.1 deste Edital de Chamada Publica, informando o Nome da IES proponente, o
respectivo CNPJ e as justificativas fundamentadas ao recurso interposto, no seguinte
endereco eletrénico: http://www.parceriaies.sebrae.com.br.

11. DA TRANSFERENCIA DOS RECURSOS


http://www.parceriaies.sebrae.com.br/
http://www.parceriaies.sebrae.com.br/
http://www.parceriaies.sebrae.com.br/

11.1. O SEBRAE Nacional repassara os recursos aos SEBRAE/UF, mediante
Contrato de Gestao, para que estes possam viabilizar o repasse dos recursos as IES
contempladas, mediante a formalizacdo de Convénios de Cooperacdo Técnica e
Financeira, de acordo com o estabelecido na IN - Instrugdo Normativa SEBRAE n° 41
- 04, conforme o Anexo VII.

12. DA FORMALIZACAO DO CONVENIO

A Instituicdo de Ensino Superior proponente figurara no convénio com a denominagao
de CONVENENTE, enquanto que o SEBRAE/UF figurara como CONCEDENTE. Para
efetivar a formalizacdo do convénio, a IES proponente devera comprovar sua situacao
de regularidade, além de outros documentos, conforme discriminacdo contida no
Anexo |l deste Edital de Chamada Publica.

13. DA EXECUCAO, MONITORAMENTO E AVALIACAO

13.1. As atividades de execucdo, monitoramento e avaliacdo serdo fundamentais
para a obtencdo dos resultados do projeto, tanto no que se refere ao modelo
operativo que conforma o relacionamento do Sistema SEBRAE com a IES, quanto no
gue toca aos produtos/solucdes e atividades que integram a proposta selecionada, de
acordo com as seguintes atribuicdes:

13.1.1. Aos SEBRAE/UF compete prover apoio técnico e financeiro a IES, monitorar
e avaliar a execucado do objeto do convénio, em articulacdo com o SEBRAE Nacional;

13.1.2. As IES compete conhecer as prioridades relacionadas a parceria do SEBRAE
com universidades, faculdades ou centros universitarios, propor projeto de
cooperacao técnica e financeira de acordo com as orientacfes e normas do SEBRAE,
prover contrapartidas econémicas e financeiras para a implementacdo do projeto
proposto, prover infraestrutura fisica e de recursos humanos para as atividades
programadas, estabelecer metas de atendimento para alunos e professores
envolvidos nas acdes de educagédo empreendedora, e monitorar e avaliar a oferta dos
produtos e atividades junto a comunidade académica.

13.2. O monitoramento e a avaliacdo serdo de responsabilidade compartilhada entre
0 SEBRAE Nacional, o SEBRAE/UF e a IES. O monitoramento mensal das acdes
sera de responsabilidade do SEBRAE/UF e o registro de atendimento no SIACWEB
sera de responsabilidade da IES, de modo a assegurar que o cronograma fisico-
financeiro proposto seja adequadamente cumprido, permitindo que o SEBRAE
Nacional possa efetivamente dispor dessas informacdes para todos os convénios, de
acordo com o0s seguintes procedimentos:

13.2.1. As acdes de capacitacao para transferéncia de produtos do SEBRAE serdo
acompanhadas conjuntamente pelo SEBRAE Nacional e pelo SEBRAE/UF. Compete
a IES monitorar e avaliar a oferta dos produtos e atividades junto a comunidade
académica e a aplicacdo de questionarios a professores e estudantes para medir o
grau de satisfacdo com a atividade da qual participaram;



13.2.2. A IES devera apresentar relatorios técnicos semestrais sobre a execucéo dos
projetos, com acompanhamento das acdes, metas e indicadores de desempenho
previstos na proposta aprovada, e de avaliacdo final, de modo a subsidiar as
avaliagbes do SEBRAE Nacional e do SEBRAE/UF sobre a efetividade das agdes
implementadas;

13.2.3. O ndo cumprimento injustificado do cronograma de ac¢bOes, metas e
indicadores propostos implicara suspensao do repasse de recursos. Persistindo a
desconformidade, o SEBRAE/UF realizar4 a rescisdo do convénio com o convenente
inadimplente.

13.2.4. Compete ao SEBRAE Nacional realizar pesquisa de impacto para avaliar o
cumprimento do objeto do convénio, durante os doze primeiros meses ap0s 0
encerramento da execucédo do projeto.

14. DA PRESTACAO DE CONTAS

14.1. Em até 30 (trinta) dias apds o encerramento da execu¢do do convénio, a IES
apresentara ao SEBRAE/UF a prestacdo de contas, evidenciando, para efeito de
avaliagéo dos resultados alcangados:

14.1.1. Relatério de execucao fisico-financeira, que explicitar4 as acdes executadas,
0 publico atendido, os resultados alcancados comparados aos propostos e a
guantidade de recursos financeiros e econdémicos alocados pela IES;

14.1.2. Relacdo de pagamentos efetuados com recursos do SEBRAE;
14.1.3. Relacédo de despesas econdmicas da IES;

14.1.4. Relacdo de pagamentos efetuados com recursos financeiros da IES;

14.1.5. Declaracédo da IES de que, na aquisicdo de produtos e na contratacado de
servicos com recursos do SEBRAE, foram observados os principios de
impessoalidade, moralidade e economicidade, segundo os critérios estabelecidos pelo
SEBRAE ou em regulamento proprio da IES e que a documentacdo encontra-se
arquivada e disponivel para exame;

14.2. Caberd ao SEBRAE/UF encaminhar a prestacdo de contas ao SEBRAE
Nacional, com parecer técnico e a documentacdo para conclusdo do respectivo
processo junto a Auditoria.

15. DAS DISPOSICOES GERAIS

Este Edital de Chamada Publica destina-se as Instituicdes de Ensino Superior — IES
sediadas nas Unidades da Federacao nas quais os respectivos SEBRAE/UF tenham
aderido previamente a Parceria do SEBRAE com Instituicbes de Ensino Superior —
IES para Promocé&o do Empreendedorismo a Estudantes de Ensino Superior;



15.1. Este Edital de Chamada Publica podera ser revogado ou anulado, no todo ou
em parte, a qualquer tempo, por interesse do SEBRAE Nacional, sem que isso
implique direito de indenizac&o ou reclamacao de qualquer natureza;

15.2. A InstituicAo proponente serd responsavel pelas acdes programadas e
prestacao de contas dos recursos recebidos do SEBRAE/UF,;

15.3. As decisdes proferidas pela Diretoria Executiva do SEBRAE Nacional séao
terminativas;

15.4. As Instituicbes que foram contempladas em Editais anteriores e venham a ser
novamente selecionadas pelo SEBRAE somente poderdo receber novos recursos
apos a prestacao de contas das iniciativas remanescentes;

15.5. As Instituicdes contempladas pelo presente Edital de Chamada Publica n&o
poderdo criar novas ac¢des no plano de trabalho durante a execugdo do projeto.
Entretanto, poderdo solicitar, por escrito, ao Gestor do Convénio no SEBRAE/UF a
realocacdo de recursos entre as acgOes propostas, limitada a 30% do valor
originalmente aprovado, para cada acdo que libera e que recebe recursos,
respectivamente, com as devidas justificativas. Caberdo ao Gestor do Convénio no
SEBRAE/UF a analise e deliberacao do pedido;

15.6. As acbes de divulgacdo (eventos, folders, catdlogos, impressos, etc.) da
Instituicdo de Ensino Superior relativas ao Plano de Aplicagédo objeto do Convénio
deverdo fazer referéncia ao apoio recebido do SEBRAE, com sua correspondente
logomarca;

15.7. Caso o convénio ndo seja firmado com a IES contemplada, por culpa exclusiva
desta, no periodo de 90 dias apds a transferéncia dos recursos financeiros pelo
SEBRAE Nacional aos SEBRAE/UF, estes deverdo ser devolvidos ao SEBRAE
Nacional para destinacdo a outros projetos que tenham obtido a pontuacdo exigida,
na forma estabelecida no item 8.2 deste Edital de Chamada Publica, apos
recomendacao do Comité Nacional do Projeto, e decisdo da Diretoria Executiva do
SEBRAE Nacional;

15.8. Informacgdes adicionais sobre este Edital e seus desdobramentos poderdo ser
obtidas por meio do endereco eletrénico edital.ies@sebrae.com.br.

16. DOS DOCUMENTOS DE ORIENTACAO

16.1. Compdem este Edital de Chamada Publica, independentemente de transcri¢ao,
0S seguintes anexos:

Anexo I:  Parcerias com Universidades e Instituicbes de Fomento a Pesquisa;
Anexo ll: Documentos de Elegibilidade;
Anexo Ill: Relacéo de Itens de Despesas Vedadas para Pagamento com Recursos

do SEBRAE;


mailto:edital.ies@sebrae.com.br

Anexo IV: Roteiro para Elaboracéo da Proposta de Parceria SEBRAE X IES;
Anexo V: Endereco dos SEBRAE/UF;
Anexo VI. Critérios, Notas e Pesos para Avaliacao de Mérito;

ANEXO VII: Instrucdo Normativa SEBRAE - INS 41 04.
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Anexo |:Edital Educacdo Empreendedora para instituicoes de
Ensino Superior.

Orientacdes basicas

Foram reunidas, neste anexo, as orientacdes basicas que balizaréo o relacionamento
do Sistema SEBRAE com as instituicbes de ensino superior (IES) no pais, no
contexto da atividade que procura disseminar a educacdo empreendedora no ensino
superior.

Os principais elementos aqui expostos foram colhidos em constante didlogo com
liderancas universitarias no campo da educacdo empreendedora. Adicionalmente,
visitas a entidades que tém um historico de relacionamento com as IES permitiram o
conhecimento de boas praticas nesse campo.

Parcerias com as IES — Principios Orientadores

1. As parcerias devem ser estabelecidas por um acordo que envolva 0 SEBRAE
estadual e a universidade. Este arranjo institucional garantirA uma gestédo
compartilhada das atividades, maior potencial de mobilizagdo de recursos para
execucdo e uma perspectiva que contemple o desenvolvimento regional e, ao
mesmo tempo, incorpore a possibilidade de nacionalizacdo de experiéncias
exitosas. Além disso, a institucionalizacdo dos acordos dara maior visibilidade e
capacidade de impacto junto as comunidades académicas.

2. Os programas de acdo devem ser construidos de forma participativa e conjunta.
Com isso, incentiva-se que as universidades sistematizem suas agendas no campo
do empreendedorismo e de seu papel no desenvolvimento regional, o que
contribuira para a sustentabilidade da educacdo empreendedora no ambiente
académico.

3. O modelo de relacionamento deve ser flexivel de modo a atender as diferentes
situacBes regionais, o estagio de desenvolvimento de atividades de educacéo
empreendedora, a capacidade de pesquisa instalada e, ainda, 0s interesses e
possibilidades das liderancas envolvidas na formatacdo das parcerias. A execucao
de projetos em parceria deve obedecer ao critério fundamental do interesse e
comprometimento da IES com o objetivo de disseminagdo do empreendedorismo
em suas atividades educacionais. O grau de desenvolvimento dessas acdes na
instituicdo e a real abertura institucional nessa direcdo serdo devidamente
analisados. O modelo de relacionamento comporta diferentes situacbes de
evolucao e os projetos a serem construidos podem assumir agendas apropriadas.

4. No campo da educacao empreendedora, sera ofertado um conjunto de produtos do
SEBRAE para aplicacdo nas universidades. Estas poderdo selecionar todo o
conjunto ou parte dele de acordo com sua avaliacdo sobre o que seja mais
conveniente para a instituicdo. Havera também abertura para produtos que as
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universidades tenham elaborado e/ou desejem desenvolver de acordo com uma
prévia avaliacdo do SEBRAE.

5. As estratégias de oferta de disciplinas e de outros produtos de educacéo
empreendedora devem ser integradas, sempre que possivel, a fim de potencializar
a formacéao dos estudantes de modo continuado.

6. Na medida das possibilidades, a oferta de educacdo empreendedora deve ser
preferencialmente transversal ao conjunto de cursos disponiveis na universidade.
Isso favorece a integracdo e a inclusdo do empreendedorismo em cursos nao
tradicionalmente ligados ao tema. Por outro lado, podem ser apoiadas experiéncias
focadas nas especificidades dos cursos e nos aspectos de empreendedorismo que
mais se aproximam desses como objeto de pesquisa ou como marcas de uma boa
prética profissional no futuro.

Estrutura

Sob o aspecto juridico, 0 instrumento mais apropriado a ser utilizado nesse projeto € o
convénio de cooperacao técnica e financeira entre o SEBRAE/UF e a IES, por meio
do qual as partes colaboram mutuamente para alcancarem determinados objetivos e
metas com aportes financeiros e econdmicos proporcionais entre si.

Linhas de Acéo

Sob o aspecto técnico, 0 SEBRAE propde um grupo de solucdes e atividades que
considera apropriado para o publico universitario. A composicdo é a seguinte:

1. Desafio Universitario Empreendedor: conjunto de jogos de empresas que culmina
numa competicdo nacional, de carater educacional. Seu objetivo € disseminar a
cultura empreendedora, desenvolver a capacidade gerencial e criar mais uma
alternativa de insercdo do universitario no mercado de trabalho pela via do
empreendedorismo. O jogo tem o conceito do “business game”. O produto esta em
fase de renovacao e as IES poderédo se beneficiar por meio de uma gestado do
produto que lhes permita maior informacao sobre o conhecimento dos estudantes
em gestdo de negdcios bem como crescente dominio da ferramenta jogos de
negocios. O apoio da IES a disseminacdo e fomento a utilizacdo do processo dara
maior visibilidade ao empreendedorismo e o produto se consolida como importante
ferramenta de aprendizagem nas IES. Essa evolucdo se dara pela formalizacao de
acordos e cessao das bases de dados as IES. Operacado: As IES deverdo planejar
acOes de divulgacdo e mobilizacdo dos estudantes para fomentar a participacéo
destes no jogo; estabelecer metas de alunos participando do jogo; integrar o
Desafio as disciplinas correlatas de gestdo empresarial, acompanhar os
participantes para mensurar o grau de conhecimento adquirido e sua aplicacéo
pratica. O SEBRAE/UF podera colaborar com a IES na operacionalizacdo destas
acoes.

2. Disciplinas de Empreendedorismo: o SEBRAE possui uma solugédo educacional
especialmente formatada para aplicagdo no ensino superior. Algumas instituicbes
ja tém desenvolvido disciplinas afins que, também, poderdo ser apoiadas pelo
projeto, desde que isso signifique efetivo aumento da oferta de educacéo
empreendedora na IES. Operagdo: O SEBRAE-UF oferecera capacitacdo a
professores e materiais instrucionais relativos a disciplina de empreendedorismo
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especialmente formatada para o ensino superior. A IES devera estimar a demanda
inicial pela disciplina e dimensionar o numero de professores a serem capacitados;
organizar a formacéo das turmas de alunos para aplicacdo da disciplina; efetuar a
reproducdo do material instrucional a ser fornecido pelo SEBRAE e realizar
pesquisa de reacdo para subsidiar o SEBRAE quanto a qualidade da solucéo
educacional.

3. “Bota pra Fazer”, em parceria com o Instituto Endeavor. A disciplina da Endeavor
podera ser ofertada dentro do convénio. Operacdo: o licenciamento da solucéo
pela Endeavor seré subsidiado pelo convénio e o modulo basico para aplicacdo
implica 100 exemplares do material instrucional, mais acesso online ao portal da
solucédo e, ainda, a capacitacdo de até 20 professores na metodologia. A IES
estima a demanda inicial pela solugcdo da Endeavor e indica o numero de
professores a serem capacitados na metodologia; organiza as turmas e recebe o
material instrucional.

4. Publicacbes de pesquisas e teses: no campo da divulgacdo de estudos, a
aproximacdo com as editoras das universidades, quando existentes, sera de
grande valia para viabilizar a publicagédo de trabalhos de interesse. O papel das
editoras é fundamental, pois elas ja disp6dem de mecanismo estabelecido de
producédo, o que facilita a concessédo de subsidio por parte do SEBRAE a trabalhos
de interesse. Operacdo: o SEBRAE estimulara o credenciamento das editoras
universitarias e subsidiard publicacdes de temas afetos a missdo do SEBRAE. A
proposicdo de publicacdo devera constar do projeto a ser apresentado pela IES
com custos estimados e cotagcdo com, no minimo, trés fornecedores.

5. Licenciamento de produtos SEBRAE: poderédo ser licenciados diversos produtos ja
validados do SEBRAE, tanto na area de empreendedorismo como na de gestédo
empresarial. As IES poderéo indicar seu interesse na assimilacdo de alguns desses
produtos. Um instrumento de licenciamento sera considerado para definir
responsabilidades e condi¢cdes de uso desses pacotes educacionais. Operacdo: O
SEBRAE, por meio de unidade estadual, apresentara as IES as seguintes solucdes
de seu portfélio em educacdo empreendedora e gestdo empresarial: Aprender a
Empreender, IPGN, Préprio, EMPRETEC. As IES selecionam um conjunto de
acordo com seus interesses e necessidades para os quais 0 SEBRAE oferecera
capacitagdo e materiais instrucionais a serem reproduzidos pela IES.

6. Outras linhas de acdo: outras atividades ligadas diretamente a oferta de educacao
empreendedora e que ndo se enquadrem nas alternativas acima descritas, seréo
consideradas desde que fornecam oportunidades nesse campo aos estudantes da
IES proponente.

OPERACIONALIZACAO
Gestao

As atividades de planejamento, execucdo, monitoramento e avaliagdo sao
fundamentais para o éxito das iniciativas contempladas. Poderdo, também, oferecer
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subsidios tanto no que se refere ao modelo operativo que conforma o relacionamento
do Sistema SEBRAE com as IES, quanto no que toca aos produtos/solucdes e
atividades que integram a proposta inicial.

A IES apresenta proposta de projeto e planilha de custos, de acordo com o Edital de
Chamada Publica, com o detalhamento necessario a sua analise definitiva. As
equipes do SEBRAE Nacional e dos SEBRAE/UF prestardo toda a orientacao
necessaria a elaboracdo do documento de projeto adequado as exigéncias do
SEBRAE. Os documentos necessarios para a habilitacdo da entidade para a
assinatura do instrumento juridico do convénio deveréo ser apresentados juntamente
com a versao final do projeto.

Compete aos SEBRAE/UF identificar e articular com as IES interessadas em firmar
parceria com o SEBRAE, prover orientacédo a IES, fornecer materiais padronizados de
divulgacdo e instrucionais, realizar a capacitacdo de professores para uso de
produtos, prover assisténcia técnica as IES, acompanhar e avaliar a disseminagéo de
produtos junto as IES para promover seu continuo aperfeicoamento, apoiar a
realizacédo de acdes de educacdo empreendedora do interesse da IES, realizar visitas
periddicas para acompanhamento das atividades previstas nas linhas de acéo e fazer
a avaliacao final do convénio, em conjunto com o SEBRAE Nacional.

~

Compete a IES conhecer as prioridades relacionadas a atividade de parceria do
SEBRAE com universidades, faculdades ou centros universitarios, propor projetos de
cooperacao técnica e financeira, de acordo com as orientacbes e normas do
SEBRAE, prover contrapartidas econémicas e financeiras para implementacédo do
projeto, prover infraestrutura fisica e de recursos humanos para as atividades
programadas, estabelecer metas de atendimento para alunos e professores
envolvidos nas acdes de educacdo empreendedora, e monitorar e avaliar a oferta dos
produtos e atividades junto a comunidade académica.

Julgamento das propostas

O julgamento das propostas serd realizado em duas etapas: pré-qualificacdo e
avaliacao de mérito, de acordo com critérios estabelecidos em Edital.

Execucéo

Os convénios serdo formalizados entre o SEBRAE/UF e a IES com proposta
selecionada por meio de Edital.

O SEBRAE/UF providenciara o agendamento das capacitacbes necessarias a
operacionalizagdo do convénio, SIACWEB e SIGEOR e PRESTECONTAS, quando
for o caso.

A contrapartida aos recursos previstos neste Edital devera ser composta de recursos
financeiros e econémicos, conforme distribuicdo prevista em Edital.

Monitoramento e Avaliacao
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As acdes de capacitacdo para transferéncia de produtos do SEBRAE serao
acompanhadas conjuntamente pelo SEBRAE Nacional e pelo SEBRAE/UF, bem
assim a sua oferta para os estudantes, de modo a assegurar a qualidade da aplicagéao
das metodologias utilizadas. Compete a IES monitorar e avaliar a oferta dos produtos
e atividades junto a comunidade académica e a aplicacdo de questionarios a
professores e estudantes para medir 0 grau de satisfacdo com a atividade de que

participaram.

Visitas técnicas periodicas bimestrais serdo realizadas pelo SEBRAE/UF, com a
finalidade de prover apoio técnico e operacional as acOes/atividades a serem
desenvolvidas. Para cada projeto, também serdo realizadas visitas técnicas pelo
SEBRAE Nacional.

As datas das visitas de monitoramento e avaliacdo das atividades serdo determinadas
a partir do cronograma fisico-financeiro constante da proposta de projeto aprovada

pelo SEBRAE.

Durante os doze primeiros meses ap6s o0 encerramento da execucdo do projeto, o
SEBRAE Nacional realizara pesquisa de impacto para avaliar a efetividade do projeto.
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Anexo II: Documentos de Elegibilidade

1. Copia da ata de eleicdo ou do ato de designacdo de pessoas habilitadas a
representar a IES.

2. Copia da carteira de identidade (RG ou Identidade Profissional) e do CPF dos
representantes legais da IES e da prova de inscricdo no Cadastro Nacional de
Pessoa Juridica do Ministério da Fazenda — CNPJ.

3. Certiddo Conjunta Negativa de Débitos Relativos a Tributos Federais e a Divida
Ativa da Unido perante a Receita Federal e respectiva Autenticacao.

4. Certiddo Negativa de Débitos Previdenciarios — CND perante a Receita Federal e
respectiva Autenticagao.

5. Certificado de Regularidade do FGTS — CRF e respectiva Autenticagao.

6. Certiddo Negativa de Débito Estadual e Certiddo Negativa de Débito Municipal,
com respectivas Autenticacdes. Na sua falta devera ser apresentada declaracdo da
IES, assinada pelos representantes legais ou pelo seu contador, informando que
possui isencao tributaria e se responsabilizando pela informacéo prestada.

7. Prova da existéncia/constituicdo da IES ha, pelo menos, trés anos.
8. Dois Atestados de Capacidade Técnica, emitidos por 6rgdos publicos ou entidades
privadas que comprovem que a IES j& executou as acbes propostas ou similares

ao objeto do convénio, podendo apenas um dos atestados ser fornecido pelo
SEBRAE.
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Anexo lll: Relacdo de Itens de Despesas Vedadas para Pagamento com Recursos
do SEBRAE

1. Despesas a titulo de multas, juros ou correcdo monetéaria, impostos, encargos
sociais e demais obrigagfes fiscais, securitarias e tributérias de responsabilidade
exclusiva da IES.

2. Realizacado de despesas administrativas, salvo aquelas estabelecidas previamente
no plano de trabalho e limitadas a 15% (quinze por cento) do valor total do projeto.

3. Realizacdo de despesas relativas a prestacdo de servicos de consultoria e
assisténcia técnica, por servidor ou empregado, que pertenca aos quadros da IES
convenente.

4. Realizacdo de despesas com coffee break, refeicdes, coquetéis, contratacdo de
mestre de cerimbnia e decoracdo, quando a acao/atividade nao estiver relacionada
com o objeto do convénio.

5. Aquisicdo de bens moveis, bens iméveis e na realizacdo de despesas e
relacionadas a benfeitorias em imoveis.

6. Realizacdo de despesas em data anterior ou posterior a vigéncia do convénio,
salvo aquelas realizadas em data anterior com recursos de contrapartida, as quais
serdo computadas como econdmica e deverdo estar relacionadas com o objeto do
conveénio.

7. Contratacdo e pagamento dos respectivos encargos do(s) gestor(es) do convénio;

8. Contratacdo de pessoal no regime de contratacdo por tempo indeterminado, sendo
permitida a utilizacdo dos recursos do SEBRAE nas contratacbes por prazo
determinado e pagamento de seus respectivos encargos previdenciarios, desde
gue vinculados ao objeto do convénio.

9. Outras despesas relativas a finalidade diversa da estabelecida no convénio, ainda
qgue em carater de emergéncia.
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Anexo IV: Roteiro para Elaboracdo da Proposta

1. Apresentacdo da IES: antecedentes/historico, infraestrutura fisica e de recursos
humanos (corpo docente, corpo discente e quadro de funcionarios), campi
existentes, planos de ampliacdo, cursos ofertados, etc.

2. Publico-alvo: quantidade de alunos e de professores que se pretende beneficiar
de forma intencional e direta com as acfes definidas na proposta.

3. Objetivos: devem ser claros, com motivagdo e sintese dos efeitos que se deseja
produzir no publico-alvo no horizonte de tempo da proposta. Apresentar quais
serdo as linhas de acdo nas quais deseja parceria com o SEBRAE (Disciplina,
Campus, Desafio, etc.).

4. Justificativas: destacar com objetividade as razdes pelas quais o0 SEBRAE deve
participar do projeto proposto, evidenciando a aderéncia a sua forma de atuacao;
especificar claramente os resultados esperados (transformacdo ou efeitos que
devem ser produzidos no publico-alvo, dentro do horizonte de tempo da execucgéo
do projeto proposto); listar os pontos criticos do projeto proposto; apontar eventuais
resultados de parcerias anteriores, contendo a caracterizagcdo dos interesses
reciprocos dos parceiros; e indicar como 0 projeto sera avaliado. Ressaltar a
importancia das agbes na IES e indicar como seréo executadas. No caso da
disciplina de empreendedorismo, apresentar historico, ementas, quantos alunos ja
foram capacitados, avaliagédo da disciplina, etc.

5. Acdes: relacionar as linhas de acdo nas quais deseja parceria com o SEBRAE
(disciplina de empreendedorismo, campus/jogo de negdcios, desafio universitario
empreendedor, etc.). Destacar a importancia das acdes na IES e indicar como
serdo executadas. Destacar: as etapas e as metas que serdo alcancadas pela IES
(exemplo: quantidade de alunos que cursarao as disciplinas de empreendedorismo;
guantidade de alunos que jogardo o Desafio Universitario Empreendedor,
guantidade de turmas do Campus/jogo de negécios, etc.); os indicadores, prazos e
valores unitérios e totais por acdo; e, quanto as estratégias de implementacao,
indicar as estratégias que serdo aplicadas para garantir o cumprimento das metas,
como mobilizardo, como sera a divulgacao, como sera a oferta da disciplina, etc.

6. Plano de Aplicagcdo de Recursos: detalhar o orcamento em planilha de
guantitativos, custos unitarios e totais, de acordo com 0s seguintes procedimentos:

(a) para horas de consultoria e instrutoria, 0 SEBRAE podera solicitar a cotacdo de
precos com trés propostas e justificativas sobre a necessidade dos servicos;

(b) para passagens aéreas e diarias 0 valor maximo aceito sera o praticado no
SEBRAE;

(c) para as demais despesas, a IES proponente devera apresentar planilha com
valores contendo pesquisa de mercado com, no minimo, trés fornecedores. Essa
pesquisa deverd ser arquivada na IES para que o SEBRAE realize verificagéo,
caso o deseje;
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(d) cronograma de desembolso da IES e do SEBRAE, segundo as etapas de
execucao;

(e) identificacao da despesa, por fonte de recursos;

(f) percentual de participacdo financeira e econdmica da IES (hora/aula do
professor, espaco fisico, palestra para divulgacao, equipamentos e materiais, etc.)
e financeira do SEBRAE;

(g) cronograma fisico e financeiro, contendo representacdo grafica de acdes,
etapas, prazo de execucao e valor;

(h) destinacéo e propriedade de bens produzidos ou adquiridos, observada a fonte
de recursos e a definicdo dos direitos autorais patrimoniais, caso necessario.

. Estratégias de Implementacdo para execucdo do projeto e garantia do
cumprimento das metas: informar como mobilizardo o publico-alvo, como sera a
divulgagéo, como sera a oferta da disciplina, etc.

. Indicar como o projeto seré avaliado: demonstrar como ocorrera o cumprimento
das metas, como sera realizada a pesquisa de reacdo junto aos estudantes e
professores para medir o grau de satisfacdo com a atividade de que participaram e
como avaliar os resultados alcancados.

. Identificacdo do (s) Responsavel (eis) pelo Projeto na IES: nome completo do
gestor do convénio, do contador, do gestor do projeto no SIGEOR e da pessoa
responsavel pela implantacdo do SIACWeb, contendo: n°® do documento de
identidade e do CPF, com os respectivos telefones e e-mail’s. No caso do contador,
informar, também, o nimero do CRC.
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Anexo V - Endereco dos SEBRAE/UF

SEBRAE/UF

ENDERECO

SEBRAE/AC

Servico Brasileiro de Apoio as Micro e Pequenas Empresas — SEBRAE/AC

EDITAL DE CHAMADA PUBLICA SEBRAE N° --/2013 - Educagio
Empreendedora nas Universidades Brasileiras.

Diretor-Superintendente: Jodo Batista Fecury Bezerra

Rua Rio Grande do Sul, 109 — Centro

CEP.: 69903-420 Rio Branco/AC

SEBRAE/AL

Servico Brasileiro de Apoio as Micro e Pequenas Empresas — SEBRAE/AL

EDITAL DE CHAMADA PUBLICA SEBRAE N° ---/2013 - Educagio
Empreendedora nas Universidades Brasileiras.

Diretor-Superintendente: Marcos Antonio da Rocha Vieira

Rua Dr. Marinho de Gusmao, 46 - Centro

CEP.: 57020-560 Macei6/AL

SEBRAE/AM

Servico Brasileiro de Apoio as Micro e Pequenas Empresas — SEBRAE/AM
EDITAL DE CHAMADA PUBLICA SEBRAE N° ---/2013 - Educacéo
Empreendedora nas Universidades Brasileiras.

Diretor-Superintendente: Nelson Luiz Gomes Vieira da Rocha

Rua Leonardo Malcher, 924 — Centro

CEP.: 69010-170 Manaus/AM

SEBRAE/AP

Servico Brasileiro de Apoio as Micro e Pequenas Empresas — SEBRAE/AP

EDITAL DE CHAMADA PUBLICA SEBRAE N° ---/2013 - Educagio
Empreendedora nas Universidades Brasileiras.

Diretor-Superintendente: Jodo Carlos Calage Alvarenga

Rua Ernestino Borges, 740 — Julido Ramos

CEP.: 68908-090 Macapa/AP

SEBRAE/BA

Servico Brasileiro de Apoio as Micro e Pequenas Empresas — SEBRAE/BA

EDITAL DE CHAMADA PUBLICA SEBRAE N° --/2013 - Educacéo
Empreendedora nas Universidades Brasileiras.

Diretor-Superintendente: Edival de Souza Passos

Travessa Horacio César, 64 — Largo do Aflitos - Centro

CEP.: 40060-350 Salvador/BA

SEBRAE/CE

Servigo Brasileiro de Apoio as Micro e Pequenas Empresas — SEBRAE/CE

EDITAL DE CHAMADA PUBLICA SEBRAE N° ---/2013 - Educagio
Empreendedora nas Universidades Brasileiras.

Diretor-Superintendente: Carlos Anténio de Moraes Cruz

Avenida Monsenhor Tabosa, 777 — Praia de Iracema

CEP.: 60165-011 Fortaleza/CE

SEBRAE/DF

Servico Brasileiro de Apoio as Micro e Pequenas Empresas — SEBRAE/DF

EDITAL DE CHAMADA PUBLICA SEBRAE N° ---/2013 - Educagio
Empreendedora nas Universidades Brasileiras.

Diretor-Superintendente: Antdnio Valdir Oliveira Filho

SIA Trecho 3, Lote 1580

CEP.: 71200-030 Brasilia/DF

SEBRAE/ES

Servico Brasileiro de Apoio as Micro e Pequenas Empresas — SEBRAE/ES

EDITAL DE CHAMADA PUBLICA SEBRAE N° --/2013 - Educagéo
Empreendedora nas Universidades Brasileiras.

Diretor-Superintendente: José Eugénio Vieira

Av. Jerdnimo Monteiro, 935, Ed. SEBRAE, Centro

CEP.: 29010-003 Vitoéria/ES

SEBRAE/GO

Servico Brasileiro de Apoio as Micro e Pequenas Empresas — SEBRAE/GO
EDITAL DE CHAMADA PUBLICA SEBRAE N° ---/2013 - Educagio
Empreendedora nas Universidades Brasileiras.

Diretor-Superintendente: Manoel Xavier Ferreira Filho

Avenida T-03 N° 1000 — Setor Bueno

CEP.: 74210-240 Goiania/GO
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SEBRAE/MA

Servico Brasileiro de Apoio as Micro e Pequenas Empresas — SEBRAE/MA
EDITAL DE CHAMADA PUBLICA SEBRAE N° --/2013 - Educagio
Empreendedora nas Universidades Brasileiras.

Diretora-Superintendente: Simone Lucilia Andrade Macieira

Avenida Prof. Carlos Cunha, s/n°. — Jaracaty

CEP.: 65076-820 - Sao Luiz/MA

SEBRAE/MG

Servigo Brasileiro de Apoio as Micro e Pequenas Empresas — SEBRAE/MG
EDITAL DE CHAMADA PUBLICA SEBRAE N° ---/2013 - Educagio
Empreendedora nas Universidades Brasileiras.

Diretor-Superintendente: Afonso Maria Rocha

Avenida Bardo Homem de Melo, 329 — Nova Suica

CEP.: 30431-285 - Belo Horizonte/MG

SEBRAE/MS

Servico Brasileiro de Apoio as Micro e Pequenas Empresas — SEBRAE/MS
EDITAL DE CHAMADA PUBLICA SEBRAE N° ---/2013 - Educagio
Empreendedora nas Universidades Brasileiras.

Diretor-Superintendente: Claudio George Mendonca

Avenida Mato Grosso, 1661 — Centro

CEP.: 79002-950 Campo Grande/MS

SEBRAE/MT

Servico Brasileiro de Apoio as Micro e Pequenas Empresas — SEBRAE/MT

EDITAL DE CHAMADA PUBLICA SEBRAE N° --/2013 - Educagéo
Empreendedora nas Universidades Brasileiras.

Diretor-Superintendente: José Guilherme Barbosa Ribeiro

Avenida Rubens de Mendonga, 3.999 — CPA

78050-904 Cuiaba/MT

SEBRAE/PA

Servico Brasileiro de Apoio as Micro e Pequenas Empresas — SEBRAE/PA

EDITAL DE CHAMADA PUBLICA SEBRAE N° ---/2013 - Educagio
Empreendedora nas Universidades Brasileiras.

Diretor-Superintendente: Vilson Jodo Schuber

Avenida Municipalidade, 1461 — Bairro Umarizal

CEP.: 66050-350 Belém/PA

SEBRAE/PB

Servico Brasileiro de Apoio as Micro e Pequenas Empresas — SEBRAE/PB

EDITAL DE CHAMADA PUBLICA SEBRAE N° ---/2013 - Educacéo
Empreendedora nas Universidades Brasileiras.

Diretor-Superintendente: Julio Rafael Jardelino da Costa

Avenida Maranh&o, 983 — Bairro dos Estados

CEP.: 58030-261 Jo&o Pessoa/PB

SEBRAE/PE

Servico Brasileiro de Apoio as Micro e Pequenas Empresas — SEBRAE/PE

EDITAL DE CHAMADA PUBLICA SEBRAE N° ---/2013 - Educagio
Empreendedora nas Universidades Brasileiras.

Diretor-Superintendente: Roberto Castelo Branco Coelho de Souza

Rua Tabaiares, 360 — Ilha do Retiro

CEP.: 50750-230 Recife/PE

SEBRAE/PI

Servico Brasileiro de Apoio as Micro e Pequenas Empresas — SEBRAE/PI

EDITAL DE CHAMADA PUBLICA SEBRAE N° ---/2013 - Educagio
Empreendedora nas Universidades Brasileiras.

Diretor-Superintendente: Mario José Lacerda de Melo

Avenida Campos Salles, 1046, 4° andar — Centro

CEP.: 64000-300 Teresina/PI

SEBRAE/PR

Servico Brasileiro de Apoio as Micro e Pequenas Empresas — SEBRAE/PR

EDITAL DE CHAMADA PUBLICA SEBRAE N° --/2013 - Educagéo
Empreendedora nas Universidades Brasileiras.

Diretor-Superintendente: Allan Marcelo de Campos Costa

Rua Caeté, 150 — Prado Velho

CEP.: 80220-300 Curitiba/PR

SEBRAE/RJ

Servico Brasileiro de Apoio as Micro e Pequenas Empresas — SEBRAE/RJ

EDITAL DE CHAMADA PUBLICA SEBRAE N° ---/2013 - Educagio
Empreendedora nas Universidades Brasileiras.

Diretor-Superintendente: Cezar Rogelio Vasquez

Rua Santa Luzia, 685, 6° 7° e 9° andares — Centro

CEP.: 20030-041 Rio de Janeiro/RJ
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SEBRAE/RN

Servico Brasileiro de Apoio as Micro e Pequenas Empresas — SEBRAE/RN

EDITAL DE CHAMADA PUBLICA SEBRAE N° --/2013 - Educagio
Empreendedora nas Universidades Brasileiras.

Diretor-Superintendente: José Ferreira de Melo Neto

Avenida Lima e Silva, 76 - Lagoa Nova

CEP.: 59075-970 Natal/RN

SEBRAE/RO

Servigo Brasileiro de Apoio as Micro e Pequenas Empresas — SEBRAE/RO
EDITAL DE CHAMADA PUBLICA SEBRAE N° ---/2013 - Educagio
Empreendedora nas Universidades Brasileiras.

Diretor-Superintendente: Pedro Teixeira Chaves

Avenida Campos Sales, 3421 — Olaria

CEP.: 76801-281 Porto Velho/RO 18902-080

SEBRAE/RR

Servico Brasileiro de Apoio as Micro e Pequenas Empresas — SEBRAE/RR

EDITAL DE CHAMADA PUBLICA SEBRAE N° ---/2013 - Educagio
Empreendedora nas Universidades Brasileiras.

Diretora-Superintendente: Luciana Surita da Motta

Avenida Major Williams, 680 — S&o Pedro

CEP.: 69301-110 Boa Vista /RR

SEBRAE/RS

Servico Brasileiro de Apoio as Micro e Pequenas Empresas — SEBRAE/RS

EDITAL DE CHAMADA PUBLICA SEBRAE N° ---/2013 - Educacéo
Empreendedora nas Universidades Brasileiras.

Diretor-Superintendente: Leo José Borges Hainzenreder

Rua Sete de Setembro, 555 — Centro

CEP.: 90010-190 - Porto Alegre/RS

SEBRAE/SC

Servigo Brasileiro de Apoio as Micro e Pequenas Empresas — SEBRAE/SC

EDITAL DE CHAMADA PUBLICA SEBRAE N° ---/2013 - Educagio
Empreendedora nas Universidades Brasileiras.

Diretor-Superintendente: Carlos Guilherme Zigelli

Avenida Rio Branco, 611 — Centro

CEP.: 88015-203 Florianopolis/SC

SEBRAE/SE

Servico Brasileiro de Apoio as Micro e Pequenas Empresas — SEBRAE/SE

EDITAL DE CHAMADA PUBLICA SEBRAE N° --/2013 - Educagéo
Empreendedora nas Universidades Brasileiras.

Diretor-Superintendente: Lauro Aurelio Vieira Sampaio Vasconcelos

Avenida Tancredo Neves, 5.500 Bairro América

CEP.: 49080-470 - Aracaju /SE

SEBRAE/SP

Servico Brasileiro de Apoio as Micro e Pequenas Empresas — SEBRAE/SP

EDITAL DE CHAMADA PUBLICA SEBRAE N° --/2013 - Educagéo
Empreendedora nas Universidades Brasileiras.

Diretor-Superintendente: Bruno Caetano Raimundo

Rua Vergueiro, 1117 21° andar — Paraiso

CEP.: 01504-001 - S0 Paulo/SP

SEBRAE/TO

Servico Brasileiro de Apoio as Micro e Pequenas Empresas — SEBRAE/TO

EDITAL DE CHAMADA PUBLICA SEBRAE N° ---/2013 - Educagio
Empreendedora nas Universidades Brasileiras.

Diretora-Superintendente: Marcia Rodrigues de Paula

102 Norte, Avenida LO — 4 Lote 1, Conjunto 1 — Plano Diretor Norte

CEP.: 77006-006— Palmas /TO
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Anexo VI: Critérios, Notas e Pesos para Avaliagdo de Mérito

REFERENCIA DO SEBRAE/UF

| SEBRAE/UF

NOME DA IES:

Avaliagdo das propostas pré-qualificadas para execugcdo do projeto.
Empreendedorismo para Estudantes de Instituices de Ensino Superior — |IES.

Promoc¢édo do

Notas de 1 a 5, sendo: 1=Insuficiente; 2=Regular; 3=Bom; 4=0timo; 5=Excelente.

CRITERIOS

NOTA

PESO

TOTAL DE
PONTOS

1.

Clareza e coeréncia adotadas na definicdo dos
objetivos e nas justificativas do projeto
proposto, alinhamento das ac6es aos objetivos,
voltados para atender aos interesses e as
necessidades do publico-alvo.

2. Eficacia das estratégias que serdo aplicadas

para garantir a execucdo do projeto e o
cumprimento das metas, do processo de
mobilizacdo do publico-alvo, do processo de
divulgacao e do processo de oferta da disciplina
de empreendedorismo.

. Adequacao do cronograma fisico e indicadores

de desempenho, compativel com as acdes
projetadas (orcamento detalhado em planilha
de quantitativos, custos unitérios; cronograma
de desembolso do SEBRAE e da IES
proponente), obedecidas as etapas de
execucao e identificacdo da despesa, por fonte
de recursos.

Nivel de cooperacdo, de compartiihamento de
resultados propostos pela IES e consisténcia
dos mecanismos de coordenacdo propostos
para gestao do projeto.

5.

Grau de participagao financeira e econdmica da
IES proponente, por fonte de recursos.

Total de Pontos
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1. OBJETIVO

Disciplinar as regras e os critérios para realizagdo de
parcerias e formalizagao de convénios com o Sebrae.

2. UNIDADES ENVOLVIDAS
Todas as unidades do Sebrae.
3. REFERENCIAS NORMATIVAS

Diretrizes Orgamentérias do Sebrae.

Instrugdo Normaliva Sebrae n° 07/03, de 24 de janeiro de
2012.

Instrugao Normativa Sebrae n® 37/14, de 4 de outubro de
2012.

Instrugdo Normativa Sebrae n® 44/01, de 24 de janeiro de
2012.

4. DEFINIGOES

4.1. Para os fins desta Instrugdo Normativa serdo
adotadas as seguintes definigdes:

a) concedente: instiluicdo piblica ou privada,
nacional ou estrangeira, ou ente do Sistema
Sebrae responsavel pela transferéncia de
recursos financeiros destinados & execugdo do
objeto do convénio;

b) participe executor: instituigdo pulblica ou
privada, nacional ou estrangeira, ou ente do
Sistema Sebrae que, pela assinatura de
convénio ou instrumento  assemelhado,
responsabilizar-se-a pela execugdo de seu
objeto,;

c) participe interveniente: instituigdo publica ou
privada, nacional ou estrangeira, ou ente do
Sistema Sebrae que, pela assinatura de
convénio ou instrumento assemelhado, assumira
obrigagbes, sem se responsabilizar pela
execugdo do objeto e sem utilizar recursos;

d) projeto: conjunto de agbdes a serem realizadas,
com inicio e témino definidos, para atingir
resultados e objetivos estabelecidos, com metas
por agao a executar, dentro dos parametros
fixados pelo Sebrae e pelo participe;

e) gestor do convénio: empregado do Sebrae
responsavel peio monitoramento da execugio e
pela avaliagdo dos resultados do projeto.

f) contrapartida financeira: recursos financeiros,
proprios ou de terceiros que tenham sido
captados por eles, aportados pelos participes no
projeto.

g) contrapartida econdmica: recursos aportados
pelos participes no projeto, sem o desembolso
direto, mas computados os bens, os servigos € a
mao de obra alocada no projeto, por ele ou por
terceiros, e comprovados por meio de folha de
pagamento, registros contabeis ou pesquisa de
mercado.

h) convénio de cooperagdo geral ou
assemelhado: relagao juridica estabelecida entre
o Sebrae e as instituigdes publicas ou privadas,
nacionais ou estrangeiras, ou ente do Sistema
Sebrae com cldusulas genéricas de cooperagdo,
destinada a execugdo de multiplas agdes, cuja
implementagao sera formalizada por meio de
Convénio de Cooperagdo Técnica, Técnica e

Ein S g 1had

)

k)

convénio de cooperagao técnica e financeira
ou assemelhado: sera a relagdo juridica
estabelecida entre o Sebrae e as instiuigdes
publicas ou privadas, nacionais ou estrangeiras,
ou ente do Sistema Sebrae deslinada a
execugdo, em regime de mutua cooperagao, de
agdes que envolvam o interesse comum com
participagéo técnica e financeira dos participes,
decorrente ou nao dos termos previstos em
Convénio de  Cooperagao Geral ou
assemelhado;

convénio de cooperagao técnica: sera a
relagao juridica estabelecida entre o Sebrae e as
instituigbes publicas ou privadas, nacionais ou
estrangeiras, ou ente do Sistema Sebrae
destinada & execugao de agdes de interesse
comum, sem o repasse de recursos financeiros,
decorrentes ou ndo dos termos previstos em
Convénio de Cooperagao Geral,

termo de adesdo: sera o Instrumento firmado
em decorréncia de relagao juridica estabelecida
entre os participes, em conjunlo ou
isoladamente, com terceiros, destinado a
execugdo, por estes, de agdes definidas no
projeto, com sub-regagac de direitos e
obrigagdes;

termo aditivo: serd o instrumento juridico
deslinado & promover alteragdes elou
acréscimos nas clausulas e nas condigdes
ajustadas originalmente nas parcerias fimadas
pelo Sebrae, vedada a alleragdo da natureza do
objeto aprovado.

5. PROCEDIMENTOS

5.1. Valores Limites de Participacao

5.1.1. Nos projetos de iniciativa do Sistema Sebrae

a)

ou de parceiros, a participagao financeira do
Sistema Sebrae sera de até 70% (setenta por
cento) do valor total do projeto.

Caso o projeto contemple a participagao
financeira do SEBRAE/UF, o percentual de sua
participagdo deve ser somado ao do SEBRAE e
limitado a 70% (setenta por cento) do valor total
do projeto.

5.1.2. A contrapartida do participe executor devera

ser de, no minimo, 30% (trinta por cento) do
valor total do projeto e podera ser composta de
parcelas financeira e econdmica. A parcela
econdmica nao devera ultrapassar o limite de
50% (cinquenta por cenlo) dos recu(sos que o
participe executor aportar ao projeto

5.1.3. O participe executor podera apresentar como

contrapartida econdmica aquelas despesas
realizadas com  recursos  proprios e
relacionadas ao objeto do convénio, ainda que
em momento anterior a assinatura do
instrumento.

5.2 Repasse de Recursos

5.21. A primeira parcela serd liberada apos a

assinatura do convénio, cheernvando © disposto
na INS 07, que trata do cadastro e liberagao de
pagamentos no Sebrae.

5.2.2. A segunda parcela sera liherada apés a

ectruturacio do proieto no Siafer Parceiros e
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5.2,3. As demais parcelas devem observar o

seguinte:

a) obrigatoriedade de comprovagao da
execugao fisica e financeira de, no minimo,
20% (vients por cemo) des elapes anmenocies
como condigao de liberagao dos recursos da
parcela posterior, mediante apresentagao de
Demonstrativo  Sinlético de Execugdo da
Receita e da Despesa (Anexo V) produzido
pelo Sistema de Prestagdc de Contas
{PRESTECONTAS) e Relatdrio de Execugio
Flsico-Financeira (Anexo VIII) desta IN;

b) obrigatoriedade de comprovagio do
deposito da contrapartida financeira prevista no
cronograma de desembelso para a etapa
seguinte € cumprimento da contrapartida
financeira das parcelas anteriores, como
condigdo para liberagao da parcela do Sebrae.
Caso ndo haja parcela de conlrapartida
financeira na etapa, tal exigéncia sera
dispensada.

5.2.4. Independente de liberagic de parcela posterior,

0 participe execulor deverd registrar, no
Sistema de  Prestagdo de  Contas
(PRESTECONTAS), os pagamentos efetuados
no més em curso, até dia 10 (dez) do més
subsequente;

53 Projetos

5.3.1. Proposigio e Elaboragio

a) A elaboragio do projeto de iniciativa do
Sebrae compelird & unidade do Sebrae
interessada, conforme roteiro de projeto
constante no Anexo | desta IN, no que couber,
bem como a coordenagac das negociagoes
com os participes, quando for o caso,

b) Nos projetos de iniciativa de instiuigoes
publicas ou privadas, nacionais ou
estrangeiras, a concepgdo, o planejamento, o
desenvolvimento € a apresentagdo ao Sebrae
ocorrerdo  conforme  os  Requisitos para
Elaboragac de Projeto, constante no Anexo i
desta IN, devendo ser enviados na versdo
original, por meio de correspondéncia &
Presidéncia ou & diretoria responsavel,
assinados pelos representantes legais

¢) Nos projetes de iniciativa do Sebrae/UF, &
concepgao, o planejamento, o desenvolvimento
e g apresentagdo ac Sebrae ocorrerdo
conforme os Requisitos para Elaboracao de
Projeto, previsto no Sistema de Gestic
Estratégica - SGE, devendo ser enviados na
versdo original, por meio de correspondéncia a
Presidéncia ou & diretoria  responsavei,
assinados pelos representantes legais.

d) O Sebrae firmara convénio com os
Sebrae/UF nos projetos em que houver
transferéncia  de recursos financeiros de
terceiros, captades em Instituigdes publicas ou
privadas, os quais poderdo ser transferidos
diretamente ao Sebrae/UF, para a execugdo de
agoes definidas no projeto. Os procedimentos
para transferéncia destes recursos observardo
as disposigbes contidas nas Diretrizes
Orgamentarias do Sebrae.

e) Quande o projeto envolver mais de uma
unidade da Federagao, a coordenagac regional

poderéd ser realizada por um ou mais
Sebrae/UF, mediante negociagao realizada com
0 Sebrae.

5.4. Analise Técnica

A andlise lecnica de projeto sera realizada pela utilizagio do
documento do Sistema de Apoio ao Processo Decisério -
SEAP e contera os Requisitos parz Elaboragao de Analise
Tecnica, constante do Anexo |l desta IN.

5.5. Documentacao e Instrugdo do Processo

5.5.1. A entidade parceira devera apresentar 0s
seguintes documentos, come condigdo para
analise de seu projelo:

a) correspondéncia da entidade parceira
apresentando ¢ projelo, a qual deverd ser
assinada pelo representante legal,

b) prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de
Pessoa juridica do Ministério da Fazenda —
CNPJ;

¢} copia do contrato ou do estatuto social, com
alteragbes posteriores consolidadas,
registrades nos 4rgdos competentes,

d} chpiz de 2t de elkicio ou do aw de
designagdo das pessoas habilitadas 2
representar a pessoa juridica, se for o caso:

e) copia da careira de identidade dos
representantes legais da entidade e da prova
de inscrigdo no Cadaslro de Pessoas Flsicas do
Ministerio da Fazenda - CPFMF, ou do
documento equivalente que indique 0s nUMEeros
da caneira de identidade ¢ do CPF,

f) certiddes de regularidade fiscal. em ambito
federal, esladual e municipal a seguir
relacionadas, do domicilio ou da sede do
proponente ou outra equivalente na forma da
lei, acompanhadas de suas respectivas
autenticagoes:

f.1} Certiddo Conjunta Negaliva de Débito
Relativos a Tributos Federais e a Divida Ativa
da Uniao perante a Receita Federal,

f.2) Certidado  Negaliva de  Débilos
Previdenciarios - CND peranle a Receilla
Federal do Brasil;

1.3) Cenificado de Reguiatidade do FOTS -
CRF;

f.4) Certidao Negativa de Débito Estadual e
Certidao Negativa de Débito Municipal. Na sua
falta devera ser apresentada declaragae do
participe, assinada pelos representantes legais
ou pelo seu contador, informando que possui
isengao lributéria e se responsabilizando pela
informacao prestada.

g) prova da existéncialfconstiuigio da entidade
a pelo menos trés anos,

h) no minimo dois atestados de capacidade
tecnica, emitidos por 6rgaos publicos ou
entidades privadas, que comprovem que a
entidade ja execulou as agges propostas ou
similares ao objeto do ¢Qnvénio, podendo
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apenas um dos atestados ser fornecido pelo
Sistema Sebrae.

5.5.2. As certiddes de regularidade fiscal poderdo ser
consultadas no Sistema de Cadastramento
Unificado de Fornecedores — SICAF do
Ministério do Planejamento, Orgamento e
Gestdo. Caso os participes ndo estejam
cadastrados no SICAF. deverdac apresentar as
certiddes juntamente com o projeto.

5.5.3. As certidoes obtidas pela Intemet serdo
autenticadas pelos sitios que as emitiram e néo
pelo cartério.

5.5.4. Caso haja parceiro ndo-executor ou parceria
fimada com érgdo da Administrag@o Publica
Direta ou Indireta, Entidades Inlernacionais, ou
caso se trate de Convénio de Cooperagio
Geral ou assemelhados, serdo exigidos
somente os decumentos previstos nas alineas
"a","b", "c”, "d", "e" do item 5.5.1 desta IN.

5.5.5. Caso a parceria firmada com o Sebrae/UF
seré exigido somente o documento previsto na
aliena “a" do item 5.5.1 desta IN

5.5.6. A manutengdo da regularidade fiscal dos
participes sera condigdo para assinatura dos
Iinstrumentos pelo Sebrae.

5.5.7. A unidade responsavel pela analise do projeto
deverd realizar consulta ao cadastro de
inadimplentes da CGU - Controladeria Geral da
Unido, como condigda para formalizagioe do
convénio, devende a entidade proponente nao
constar na referida lista.

5.56.8. A unidade responsavel devera obter a
declaragae de regularidade de situagao
referente as parcerias realizadas na Unidade de
Auditoria = UAUD, no vigor da IN n® 24, & na
Unidade de Gestdo Orgamentaria e
Contabilidade — UGQOC, ne vigor da IN n°41.

5.6. Aprovacao do Projeto

5.6.1. Os processos enviados para apreciagao da
DIREX pederdo ser aprovados ou rejeitados na
Inlegra ou em parte, sendo devolvidos &
unidade responsavel para as providéncias
necessarias, observande o que se segue:

a) na hipdlese de aprovagao parcial do projeto,
0 processo reformard & unidade responsavel,
que providenciara sua complementagao ou sua
regularizagio, retornando-o & DIREX;

b) na hipotese de ocorrer a rejeicdo total do
projeto interno, o processo retornara a unidade
de origem, com copia da deciséo da DIREX,
para arquivo;

¢} na hipolese de se tratar de projetos
apresentados por lerceiros, 2 unidade
responsavel comunicara formalmente, por meio
de carta ao proponente, a decisdo da DIREX
quanto a pao-participagdo do Sebrae no
projeto.

5.6.2. A Unidade de Assessoria Juridica devera emitir
parecer como condigdo para aprovagiao do
projeto pela DIREX. A aprovagdo pela DIREX
sera condicao indispensdvel para que oS
instrumentos sejam assinados,

5.7.

5.8.

Termo Aditivo

5.7.1. O Termo Aditive que ndo implique mudanga no
objelo, acréstimo ou supressdo de recursos
efou alteragao do percentual de participagdo do
Sebrae podera ser autorizado pelo Diretor
Supervisor ou por seu delegado.

5.7.2. O Termo Aditivo n3o previsto no item 5.7.1
desta IN devera ser aprovade pela DIREX.

Elaboragao dos Instrumentos

5.8.1. Os convénios de Cooperagio Geral lerdo
ementa, preAmbulo e clausulas genéricas que
indiquem, de forma simplificada, as agdes que
se pretende implementar por meio dos
convénios especificos.

5.8.2. Os Termos de Adesdo lerdo clausulas
estipuladas de acordo com a2 agao pretendida
para cada caso, de modo a garantir a execugao
do objelo & das metas estsbelecidas no
convénio,

5.8.3. Os Convénios de Cooperagao Técnica ou
Técnica e Financeira e os Termos Aditivos
compor-se-ad, no que couber, dos itens
constantes no Anexo lIl desta IN

6. VEDACOES

6.1.

Em relagfio aos Cenvénios ou assemelhados, Termos
de Adesdo ou Termos Aditivos sera vedado:

a) celebra-lo com inslituicio que tenha recebido
recursos do Sebrae 0s quais eslejam pendentes de
prestagao de contas final, apds o prazo estabelecido
no convénio;

b) contemplar a participacac de meédias e grandes
empresas em agdes das quais ndo resultem
beneficios, diretos ou indiretos, a micro e pequenas
empresas;

¢) prever despesas 2 titulo de taxa de administragdo
ou similar, com excegac das relagdes juridicas
estabelecidas com organismos internacionals;

d) terceirizar a gestdo do convénio.

e) contratar empresas em que figurem como §Gcio,
parentes até o segundo grau de dirigentes e gestores
de qualquer dos participes;

f) utilizar recursos do Sebrae:

f.1) na contratagio de pessoal no regime de
contratagdo por prazo indeterminade, sendo permitida
a utilizagao dos recursos do Sebrae nas contratagbes
por prazo determinado e pagamento de seus
respectivos encargos previdencidrios, desde que
vinculadas ao cbjeto conveniado;

f.2) em finalidade diversa da estabelecida no
respectivo instrumento, ainda que em cariler de
emergéncia, bem como transferir recursos para clubes,
associagbes ou entidades congéneres, de servidores
ou empregados de qualquer dos participes,

f.3) nas despesas a titulo de multas, juros ou corregao
monetana, impostos, encargos sociais e demais
obrigacbes fiscals, secunddrias e Eributérias de
resnoncabilidade avciusiva do panticioe Bxecutor:
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f.4) na realizagdo de despesas admimistrativas, salvo
aquelas eslabelecidas previamente no plano de
trabalho e limitadas a 15% {quinze por cento) do valor
total do projeto.

£.5) na realizagio de despesas relativas a prestagdo de
servicos de consultorla e assisténcia técnica ou
assemelhados, por servidor ou empregade que
pETEenga, esieja otado ou em exercicio em guaiquer
das entidades participes,

f.6) na realizagdo de despesas com coffes break,
refeigdes, coquetéis, contralagdo de mestre de
cerimdnia, decoragdo, quando a agio nado estiver
voltada a finalidade institucional de Sebrae;

f.7) na aquisigdo de bens madveis, bens imoveis € na
realizagdo de despesas relacionadas a benfeitorias em
moveis;

f.8) na realizacdo de despesas em data anterior ou
posterior a vigéncia do instrumento, salvo aquelas
realizadas em data anterior com recursos de
contrapartida, as quais serdo computadas como
econdmica e deverdo estar relacionadas com o objeto
do convenio;

f.8) na contratagdo e pagamento dos respectivos
encargos do(s) gestor{es) do convénio.

7. OBRIGAGOES DO GESTOR DO CONVENIO

7.1. Na condigdo de gestor, o empregade designado pelo
gerente da unidade sera o responsavel pelo convénio,
cempetindo-the, sob a supervisdo do gerente da
unidade:

a) acompanhar a evecucin das agdes previstas na
projeto € no convénio, destacando, no parecer técnico
de Encerramento, os resultados alcangados e os
beneficios gerados;

b) realizar diligéncias, quando necessarias,
documentando-as formalmente;

¢} arquivar no processo toda documentagdo que for
produzida, relacionadea ao acompanhamento e a
gestio do convénio;

d) solicilar ao parlicipe executor relatéric de
comprovagao da execucdo fisica por meio de sisterna
eletrdnico existente para esse fim;

e) validar os Relatorios Fisicos parcials enviados pelo
participe executor (anexo |V}, impresso do Sistema
Eletronico de Prestagao de Contas -
PRESTECONTAS e (anexo VIII), desta IN, mediante
2 elaboragao de parecer contendo as agdes previstas
em relagao as executadas no periodo, para liberagdo
das parcelas.

f) realizar analise das agdes previstas em relagdo as
executadas na metade da vigéncia do convénio e
propor, caso necessario, o aditamento do
instrumento. Os aditamentos deverdo ocorrer, no
minimo, 90 dias antes do témmino da vigéncia do
convénio, salvo justificativa decorrenle de fato
supenenente.

g) elaborar Parecer Técnico de Encerramento do
Convénio, de acordo com o item 10.1 desta IN,

h) organizar as folhas do processo de convénio em
ordem cronolégica, contendo numeragdc e rubrica,
em conformidade com a INS 44, que trata da Gestao
de Documentos do SEBRAE;

7.2.

i} encaminhar o instrumento juridico para assinatura
das partes e das leslemunhas € enviar uma via e 0s
seus anexos ao participe executor, mantendo & via do
Sebrae no processo.

J) encaminhar copia do instrumente juridico,
devidamente assinado, ac Setor de Contratos e
Convénios para cadaslro

O gerente da unidade deverd manter atualizado no
processo o nome do gestor respensavel pelo projeto.

8. GUARDA DOS INSTRUMENTOS FIRMADOS

Durante a execugdo do convénio, o processo sera
arquivado na unidade responsavel; apos seu encerramento
sera enviado & Unidade de Administracac e Finangas -
UAF, para baixa no sistema de controle de convénios, e
encaminhade ac Arguivo-Geral, no qual devera permanecer
pelo praze estabelecide na Instruggo Normativa 44, que
trata da Gestdo de Documentos do SEBRAE.

EXIGENCIAS PARA PRESTAGAO DE
CONTAS

9.1.

A prestacdo de conlas dos inslrumentos regulades
por esta Instrugdo Normativa serd efetuada no
Sistema Eletronico PRESTECONTAS, disponibilizado
pelo Sebrae, com preenchimento dos dados
requerides, e deverd ser apresentada no prazo de alé
90 (noventa) dias improrrogaveis. contados do
términe da vigénciz do convénio, evidenciando a
alocagao ltotal dos recursos com 2 juntada dos
seguintes documentos:

a) demonstrativo de execugao de receilas e despesas
com recursos alocados pele Sebrae {Anexo 1V do
PRESTECONTAS),

b) relatério de execugac fisico-financeira, que
explicitara as agoes executadas, o publice atendido,
os resultados alcangados comparados 30s propostos
€ a quantidade de racursos alocados pelo participe
execulor (Anexo Vil desta IN), em conformidade
com os dados relacionados no Anexo IV do
PRESTECONTAS;

¢) relagdo de pagamentos efetuados com recursos do
Sebrae (Anexo V do PRESTECONTAS);

d) relacdo de pagamentos efeluades com recurses
dos participes (Anexo VI do PRESTECONTAS);

e) relagdo de despesas econdmicas (Anexo Vil do
PRESTECONTAS),

f) copia dos extralos bancarios da conta corrente
dnica do convénic e da conta de aplicago financeira,
relativa @ movimentagio de recursos, e cépla dos
comprovantes de recolhimento ao Sebrae do saido
existente, se for ao caso,

g) copia do demonstrativo do SIAFI e dos seus
registros contabeis, capazes de comprovar a
utilizagdo dos recursos do Sebrae alocados ao
convénio, e a devolugio, se for o caso, do saldo ndo
aplicado a conta por ele indicada, quando se tratar de
enlidades parceiras integrantes da Administragao
Publica Federal;

h) declaragdo de que, na aguisicio de produlos e na
contratagdo de servigos com recursos do Sebrae,
foram observados os principios deé|impessoalidade,
moralidade e econcmicidade, o 0s critérios
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9.2.

9.3.

9.4.

9.5.

9.6.

estabelecidos no Anexo X desta
regulamenlo préprio;

IN ou em

i) relatéric dos beneficios resultantes pare micro e
pequenas empresas, quando ocorrer transferéncia de
recursos para agdes que tiverem beneficiado, direta
ou indiretamente, médias e grandes empresas.

Nos convénios firmados enlre o SEBRAE, o
SEBRAE/UF e os demais participes, em que os
recursos  dos  participes  sejam  repassados
diretamente ao SEBRAE/UF, a prestagao de contas
do SEBRAEMF ao SEBRAE sera simplificada.
Nesses casos as exigéncias das allneas do item 9.1
desla IN, que tratam do preenchimento do Sistema
PRESTECONTAS, ser@o substituidas pela Execugio
Orgamentaria, extraida do Sistema de Monitoramento
Estratégico — SME, e eliminada a obrigatoriedade de
atendimento as disposigoes da alinea "* do mesmo
item.

A prestagdo de contas sera remetida pelo executor ao
gestor do convénio, que a encaminhara a Unidade de
Gestdo Orgamentaria e Contabilidade - UGOC para
verificar a observancia as exigéncias previstas nesta
Instrugio Normativa, quanto as pegas que compdem
a preslagao de contas

a) caso a prestagao de contas encaminhada pelo
executor ndo contenha todas as pegas exigldas, a
UGOC devolvera os documentos ao participe
executor para corregace das falhas, no prazo de
quinze dias, @ manlerd o registro da pendéncia de
prestacao de contas;

b) caso verificada a impossibilidade de cumprimento
da diligéncia no prazo de 15 (quinze) dias, o prazo
poderd ser prorrogado uma lnica vez,

Se forem infrutiferas, na esfera administrativa, as
providéncias para atendimento a diligéncia, se a
entidade ndo apresentar a prestagdo de contas no
prazo estabelecido no convénio, ou se 2 prestagde de
contas for apresentada parcialmente serd vedada a
celebragao de novos convénios e contratos com a
entidade, enquanto ndo sanadas essas pendéncias.

Verificado, pela unidade gestora, o descumprimento
do prazo de apresentagado da prestagio de contas ou
pela UGOC, a necessidade de devolugdo de
recursos, o processo Ssera encaminhado, por
intermédio da Diretoria Supervisora, 8 Unidade de
Assessoria Juridica do Sebrae para as medidas
administrativas ou judiciais pertinentes.

Competira também a UGOC:

a) validar os demonstrativos financeiros, que
compuserem o0 processo de prestagdo de contas,
mediante leste na documentagio comprobatéria
arquivada no panicipe executor;

b) realizar os testes da amostra selecionada,
compreendendo a verificagao dos aspectos contabeis,
financeiros e administrativos envolvidos na execugao
do objeto, nos termes da legislagdo aplicavel e do
instrumento formalizador do repasse;

b.1) caso haja divida gquanto a pertinéncia da
despesa em relagac ao objeto, a UGOC consullara a
unidade do Sebrae responsavel pela gestdc do
projeto, visando alinhar o entendimento, orientando o
pariicipe executor,

b.2) caso algum documento selecionado para teste
apresente inconsisténcia ou irregularidade, a UGOC

9.7.

9.8.

9.9.

9.10

informara 8 UAUD para inclusdo no seu Plano de
Trabalho;

¢) emilir parecer técnico de prestagio de contas final,
sobre os recursos (financeiros e econdmicos)
aportados no convénio, que servira de base para ©
seu encerramento

d) apurar o valor a ser devolvido ao SEBRAE, nos
casos de descumprimento parcial, ou total, do abjeto
do convénio e Informar a conta para deposito.

A UGOC, apbés cumprr os procedimentos de sua
competéncia, encaminhard o processo de prestacio
de contas ao gestor de convénio para elaboragdo do
parecer técnico de Encerramento de Convénio.

A documentagao comprobatéria (faturas, recibos,
nclas fiscais, etc,) dos pagamentos realizados na
execucdo do convénio serd emitida em nome do
participe executor, com a identificagao do projeto elou
o ndmero do convénio, e devera ser arquivada pele
prazo descrito na INS 44, que trata da Gestdo de
Documentos do Sebrae, contado da apresentagao da
correspondente prestagao de contas.

9.8.1. Caso o convénio estabeleca que outros
parceiros se responsabilizem pela aplicagio de
parte dos recursos, os documentos a que alude
o item 9.8 poderdo ser emitidos em nome
desses parceiros.

A unidade gestora do convénio. por intermedio da
diretoria a8 que estiver vinculada ou da DIREX.
poderdo solicitar auditoria, durante a execugao das
agoes do convénio,

. Caso haja mudanca na forma de apresentagie da

prestagac de contas duranle a vigéncia do convénio,
o paricipe executor devera ser comunicado da
alteracdo e orientado quanto a modificagio.

10. ENCERRAMENTO DO CONVENIO

10.1.

10.2.

O gestor do convénio, baseado no relatorio da
execugdc fisico-financeira  confeccionade pelo
participe executor e no parecer técnico da UGOQC,
elaborara parecer técnico de Encerramento conforme
© Anexo IX desta IN, que deverad ser assinado em
conjunto com o gerente,

QO encerramento antecipado do convénio devera ser
submetido a DIREX com as justificativas

11. DISPOSIGOES FINAIS

1141,

11.2.

11.3.

11.4.

Competira aos dirigentes e aos empregados do
Sebrae cumprir e fazer cumprir 0 que determina esia
Instrugdo Normativa,

Os documentos redigidos em lingua estrangeira serdo
traduzidos para o portugués, por tradutor publico,
para ter efeitos legais no Pais, antes de serem
enviados para analise e parecer da Unidade de
Assessoria Juridica.

Para os convénios fimados com instituigées publicas
ou privadas, em que 0s recursos serdo executados
pelo Sistema Sebrae, sera necessario fazer constar a
observancia as regras estabelecidas nesta Instrugao
Normativa.

Para convénios celebrados com instit S publicas
federais que utilizam o SIAF! elou o ISICONY nio




INSTRUCAO NORMATIVA INS 41 04| |vaa 717

sendo aceitas as regras desta Instrugdo Normativa, 13/06/2012 03 | Revisao
icar-s regra iplinadoras do G
'a:gidcearal-e-éo €3 mgrs oy o overmo 1711212012 04 | Revisdo
11.5. Os Convénios de Cooperagic Geral observario os A/ [
requisitos desta Instrugao Normativa no que couber, APROVADO - Resolugfo DIREX RO n® 242§/1p, de 17/12/2012.

11.8. Os convénios de cooperagdo técnica ou
assemelhados deverdo apresentar na prestagdo de

contas apenas o relatério de execugdo fisica. ¢
LUIZ EDUAR fRRETTO FILHO
11.7. Serd facultalive a aplicagio do disposto nesta DirelorrIPresidente
Instrugao Normativa, ne todo ou em parte, s relagdes \f
juridicas estabelecidas com enlidades estrangeiras,
desde que ndo conflitem com a legislagdo aplicavel

aos termos de cooperagio internacional,

11.8. A participagéo do SEBRAE, em condigées diversas
das do disposto nesta |Instrugao Normmativa,
dependera de deliberagéo da DIREX fundamentada
em parecer lécnico,

11.9. Os convénios fimados durante a vigéncia das
Instrugdes Normativas n°. 24/03 e 41/00, 41/01, 41/02
e 41/03 dever3o observar as regras neias contidas.

11.10. Os casos omissos deverdo ser deliberados pela
DIREX.

11.11. Esla Instrugae Normativa entra em vigor na data a
ser fixada pela Resolugdo DIREX que a aprovar.

11.12. Fica revogada a Instrugdo Normativa n°® 41/03,
aprovada pela Resolugdo DIREX n° 112012, de 13
de junho de 2012,

12. ANEXOS
| - Requisitos para Elaboragao do Projeto;
Il - Requisitos para Elaboragdo de Andlise Técnica,
Ill- Requisitos para Elaboragao de Convénio;

IV - Demonstrativo Sintélico da Execugdo da Receita e da
Despesa;

V - Relagao dos Pagamentos Efetuados com Recursos do
Sebrae,

VI - Relagao dos Pagamentos Efetuados com Recursos de
Parceiros;

VIl - Relacao das Despesas Econdmicas dos Parceiros;
VIIl- Relatério de Execugao Fisico-Financeira;
IX - Parecer Técnico de Encerramenlo;

X - Procedimentos para Cotagao de Prego.
13. HISTORICO DAS REVISOES

DATA N, DESCRIGAO / ALTERAGAO
29/08/2007 00 Aprovada a Implantagao
1111112008 01 Revisao
26/05/2010 02 Revisao
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ANEXO |
REQUISITOS PARA ELABORAGAOQ DO PROJETO

1) Pudblico-alvo: Conjunto de clientes que se pretende beneficiar de forma
intencional e direta com as ag¢Bes definidas e executadas no projeto. Empresas,
potenciais empresarios e/ou potenciais empreendedores nos quais devem ocorrer as
transformacdes desejadas e em relagao aos guais serac mensurados os resultados.

2) Objetivo: Motivagao e sintese dos efeitos que se deseja produzir no plblico-alvo
no horizonte de tempo do projeto. Deve ser desafiador e possuir ligagao direta com
as necessidades deste publico.

3) Justificativa: destacar com objetividade as razbes pelas quais o Sebrae deve
participar do projeto, evidenciando a aderéncia & sua estrategia de atuagao. Apontar
eventuais resultados de parcerias anteriores, contendo a caracterizagdo dos
interesses reciprocos dos parceiros!

4) Resultados Esperados: transformacgao ou efeitos que devem ser produzidos no
publico-alvo, dentro do horizonte de tempo da execucgéo do projeto.

5) Agodes: iniciativas especificas, definidas como meio de alcancar os resultados
esperados definidos no projeto. Devem destacar etapas, metas, indicadores, prazos
& valores unitarios e totais por agéo.

6) Recursos Esperados: sao valores expressos em moeda corrente, com indicacéo
da fonte, que representam os meios financeiros e / ou econémicos para realizacao
das acées (pessoal, meios fisicos, logisticos e financeiros).

7) Plano de aplicacao, contendo:
a) orgamento detalhado em planilha de quantitativos e custo unitarios e total.

a.1) nos casos de horas de consultoria e instrutoria: o valor maximo a ser pago
sera aquele praticado no SGC - Sistema de Gestao de Credenciados. Nos casos
de consultorias e instrutorias cujos valores sejam superiores aos estabelecidos no
SGC, o proponente devera apresentar cotagac de pregos com trés propostas e
justificar a necessidade do servigo para o projeto;

a.2) nos casos de passagens aéreas e diarias: o valor maximo aceito sera o
praticado no SEBRAE;

a.3) demais despesas: a entidade proponente devera apresentar planilha com
valores contendo pesquisa de mercado com no minimo 3 (trés) fornecedores,
como forma de justificar o preco proposto no projeto, devendo arquivar os
documentos relacionados ao convénio e a respectiva pesquisa, caso o Sebrae
necessite realizar verificagao.
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b) cronograma de desembolso do executor e do SEBRAE, obedecidas as etapas de
execugao;

¢) identificagdo da despesa por fonte de recursos;

d) percentual de participacao financeira e econdmica de cada participe, inclusive as
captadas de recursos de terceiros.

8) Cronogramas fisico e financeiro: representagao grafica de etapas (acdes),
prazo de execugao e valor.

9) Identificacao dos responsaveis pelo projeto: informar os nomes dos gestores
do convénio, com os respectivos telefones e e-mail,

10) Destinacado e propriedade de bens produzidos ou adquiridos, observada a
fonte de recursos e a definicao dos direitos autorais patrimoniais, se houver.
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ANEXO Il
REQUISITOS PARA ELABORAGCAO DE ANALISE TECNICA

A analise técnica devera contemplar, além dos requisitos exigidos no Anexo | desta
IN, os seguintes aspectos:

1) adequacao do projeto a missao, e as prioridades estratégicas do SEBRAE;

2) relevancia das agdes propostas, tendo em vista o pubiico-alvo que se pretende
atingir;

3) analise da viabilidade das agbes propostas e resultados esperados, bem como
efetivo exame das metas fisicas a serem atingidas: informar se as agbes serdo
executadas dentro do prazo estabelecido e com os recursos propostos, destacando
quais seréo os principais mecanismos de acompanhamento;

4) analise do custo-beneficio do projeto: verificar se os valores propostos pela
entidade convenente estdo compativeis com os praticados no mercado ou no
Sistema SEBRAE, sendo que estes nao poderao ultrapassar:

a) nos casos de horas de consultoria e instruloria; os praticados no SGC -
Sistema de Gestao de Credenciados. Nos casos de consultorias e instrutorias
cujos valores sejam superiores aos estabelecidos no SGC, o proponente devera
apresentar cotagdo de pregos com {rés propostas e justificar a necessidade do
servigco para o projeto;

b) nos casos de passagens aéreas e diarias: o valor maximo aceito sera o
praticado no SEBRAE;

c) demais despesas: a entidade proponente devera apresentar planilha com
valores contendo pesquisa de mercado com no minimo 3 (trés) fornecedores,
como forma de justificar o preco médio previsto no projeto.

5) validacao do plano de aplicacéo e do cronograma fisico-financeiro: verificar se 08
itens de custos do projeto estdo compativeis com as previsdoes e vedagdes da IN
41/03,;

6) indicacdo da previsdao dos recursos orgamentarios no PPA ou solicitagéo de
recursos do fundo de reserva;

7) declaragéc de nao-superposicao a projetos preexistentes de idéntica finalidade e
da comprovagao da capacidade técnica;

8) parecer conclusivo recomendando ou nac a aprovacao total ou parcial do projeto,
fundamentado em dados técnicos e objetivos;

9) proposta a DIREX;
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10) nomes e assinaturas do gestor do convénio e do gerente responsavel;

11) Para a analise técnica de solicitagdo de termo aditivo: analisar a execugao fisico-
financeira do convénio, bem como elaborar justificativa sobre a importancia e

necessidade do aditamento.
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ANEXO Il

REQUISITOS PARA ELABORAGAQ DE CONVENIO

1) Ementa: contera a denominagao do instrumentc e a numeragao sequencial anual.
2} Preambulo, que contera:

a) razao social, qualificagao legal, endereg¢o e inscrigao no Cadastro Nacional de
Pessoa Juridica,

b) identificagdao dos representantes legais, com o nimero do documento de
identidade e da inscrigao no Cadastro de Pessoas Fisicas — CPF.

3) Clausulas obrigatorias, salvo se dispensadas no ato autorizador:

a) objeto e elementos caracteristicos, com a descrigdo clara e objetiva do que se
pretende alcancar, em consonancia com o projeto, que integrara o convénio
independente de transcrigao;

b) sujeigao dos participes a esta Instrucdo Normativa;

c) obrigatoriedade, na aquisicao de produtos e na coniratagao de servigos com
recursos do SEBRAE, de observar os principios de impessoalidade, moralidade e
economicidade, sendo necessaria a realizacdo de cotacéo de pregco no mercado,
conforme regras contidas no Anexo X desta IN;

d) obrigagdes dos participes, especificando a participagdo de cada um em
consonéncia com o Plano de Aplicagéo, que integrara o convénio independente de
transcricao;

e) vigéncia fixada de acordo com os prazos previstos para execugéo do objeto;

f) prerrogativa do SEBRAE em conservar a autoridade normativa de exercer controle
e fiscalizagao sobre a execugao das agbes a serem desenvolvidas e sobre a
aplicagao da totalidade dos recursos alocados no objeto do convénio;

g) proibigao, ao participe executor, de transferir a terceiros as obrigagdes assumidas
no convénio sem a prévia autorizagdo do SEBRAE. A transferéncia ndao desonerara
o participe executor das responsabilidades inerentes as obrigagdes transferidas;

h) faculdade do SEBRAE de assumir ou transferir a execugéo a outra entidade, de
maodo a evitar a descontinuidade do projeto, no caso de paralisagédo ou fato relevante
gue venha a ocorrer;

i} obrigatoriedade de abrir conta Unica para movimentagdo dos recursos do
convénio, no Banco do Brasil S/A - BB ou na Caixa Econdémica Federal-CEF,
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apresentando o documento comprobatorio de sua abertura e efetuando todos os
pagamentos, inclusive o de contrapartida, por meio dessa conta;

i.1) somente em casos especiais, previstos nos respectivos convénios, em que nao
seja possivel viabilizar a execugao do objeto, por meio do BB ou da CEF, sera
admitida a abertura de conta corrente em ouiro agente financeiro, desde que
devidamente justificado no projeto e aprovado pela DIREX;

i.2) as entidades da Administragdo Federal que integram o SIAFI estaréo
dispensadas da obrigatoriedade de abertura de conta corrente Unica. Entretanto,
essas entidades deverdo registrar em seus sistemas contabeis, em fontes
especificas, a movimentagdo de recursos oriundos do SEBRAE destinados ao
convénio, permitindo, a qualguer época, a demonsiragao das disponibilidades
alocadas por fonte de recursos e das receitas porventura auferidas;

j) obrigatoriedade de manutengao dos recursos do SEBRAE, quando nao utilizados
em aplicagao financeira ou em caderneta de poupanga, se a previsao de seu uso for
igual ou superior a um més;

J-1) rendimentos das aplicagdes financeiras deverao ser obrigatoriamente utilizados
no objeto do convénio, estando sujeitos as mesmas condigbes de prestacdo de
contas exigidas para os recursos transferidos, mediante autorizagao da DIREX;

j-2) receitas oriundas das apiicagdes financeiras nao poderdo ser computadas como
contrapartida do participe executor;

k) proibicao de utilizar os recursos do SEBRAE nas vedagdes insertas no item 8.1
dessa Instru¢do Normativa;

1) obrigatoriedade de comprovacao de execuc¢ao fisica e financeira de, no minimo,
80% (oitenta por cento) das etapas anteriores, como condigdo de liberagao de
recurso da parcela posterior, mediante apresentagao de Demonstrativo Sintético de
Execucao da Receita e da Despesa (Anexo |V) produzido pelo Sistema de
Prestacdo de Contas (PRESTECONTAS) e Relatério de Execugéo Fisico-Financeira
(Anexo VIII) desta IN;

m) obrigatoriedade de estruturagao do projeto no Sigeor Parceiros e do cumprimento
da alinea "I", como condigao para liberagao da segunda parcela;

n) obrigatoriedade de comprovacdo do deposito da contrapartida financeira prevista
no cronograma de desembolso para a etapa seguinte, como condigdo para liberagé@o
da parcela do Sebrae. Caso nao haja parcela de contrapartida financeira na etapa,
tal exigéncia sera dispensada;

o) obrigatoriedade de registrar no Sistema de Prestagcdo de Contas
(PRESTECONTAS) os pagamentos efetuados no més em curso até dia 10 (dez) do
més subsequente, independente de liberagdo de parcela posterior;
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p) dever de o executor prestar contas da totalidade dos recursos alocados no
projeto, no prazo de até 90 (noventa) dias, improrrogaveis, contados do término da
vigéncia do convénio, em conformidade com o item 9.1 da IN 41/03;

q) obrigatoriedade de realizar o registro de cadastros e de atendimentos no Médulo
SIACWEB parceiros ou no sistema que o Sebrae disponibilizar para tal registro de
atendimentos, quando da realizagao das prestagdes de contas parciais e finai;

r) definicdo da destinagdo dos bens remanescentes na data de conclusao ou
extingao do instrumento que, em razao deste, tenham sido adquiridos ou produzidos,
levando-se em conta a verba que o patrocinou;

s) garantia ao SEBRAE da transferéncia da titularidade, se for 0 caso, por intermédio
do “Termo de Cessao de Direitos Autorais Patrimoniais” de forma total ou parcial,
irrevogavel e irretratavel, quando este resultar da execugao do projeto e da criagao
de obra técnica, artistica ou intelectual, ou de qualguer bem sujeito ao regime da
propriedade intelectual, obtendo-o com as pessoas fisicas titulares dos direitos
autorais sobre a obra;

q) faculdade de os participes rescindirem o instrumento a qualquer tempo,
imputando responsabilidade pelas obrigagées geradas e creditando os beneficios
adquiridos no prazo de vigéncia da avenc¢a;

r) compromisso do participe executor de restituir o saldo dos recursos nao utilizados,
transferidos pelo SEBRAE ou decorrentes de aplicagbes financeiras, em ateé 90
(noventa) dias apés o término ou a rescisao do convénio;

s) obrigatoriedade de o participe executor comprovar, na prestagao de contas final, a
participagao financeira e a econémica nos percentuais estabelecidos no Plano de
Aplicacéo;

t) Identificada a necessidade de devolucao de recurso do SEBRAE, este devera ser
restituido, acrescido de juros de 2% (dois por cento) ao més e da atualizagédo
monetaria com base no Indice Geral de Pregos de Mercado — IGPM/FGV, da tltima
competéncia divuigada, em até 90 (noventa) dias apos a rescisdo ou o término do
convenio;

u) obriga¢oes do interveniente, se houver,
v) indicagao do foro para esclarecer dlividas decorrentes de sua execucao;
X) integragao, ac instrumento, independente de transcrigao, do Projeto, da Analise

Técnica de Projeto, ou dos demais documentos equivalentes expedidos pela
unidade responsavel e da resolugao da DIREX.
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ANEXO IV
DEMONSTRATIVQ SINTETICO DA EXECUGAQ DA RECEITA E DA DESPESA

(Deve ser extraido do PRESTECONTAS)

DEMONSTRATIVO SINTETICO DA EXECUGAO DA

RECEITA E _DA DESPESA
CONVENIO N° |
ENTIDADE EXECUTORA GESTOR RESPONSAVEL
]
RECEITA DESPESA
GRUPO RECEITA | VALOR GRUPO DESPESA | VALOR
Saldo (recolhido ou a
recolher)
Total Geral | Total Geral
; de de

Responsavel pela execugéo:
Responsave! {€cnico pela prestagéo de contas:
CRC:
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ANEXO V
RELACAO DOS PAGAMENTOS EFETUADOS COM RECURSOS DO SEBRAE

(Deve ser extraido do PRESTECONTAS)

T ey T T T L

' RELAGAO DOS PAGAMENTOS EFETUADOS COM RECURSOS

DO SEBRAE
CONVENIO N° |
ENTIDADE EXECUTORA GESTOR RESPONSAVEL
N° Joeeoor|  DISCRIMINAGAO DE | DOCUMENTOS DE DESF\’,EASL‘C‘)SR Ne
ORDEN* DESPESAS IDENTIFICACAONODATA (Rs) CHEQUE
Total
, de de

Responsavel pela execugao:
Responséavel técnico pela prestagéo de contas:
CRC:
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ANEXQ V!

RELACAO DOS PAGAMENTOS EFETUADOS COM RECURSOS DE PARCEIROS

(Deve ser extraido do PRESTECONTAS)

I e T

|

DE PARCEIROS

RELACAO DOS PAGAMENTOS EFETUADOS COM RECURSOS

CONVENIO N° |

ENTIDADE EXECUTORA GESTOR RESPONSAVEL
ORDEW DE DESPESAS IDENTIFICACAO| N° |DATA " (RS) CHEQUE!
Total

de

de

Responsavel pela execug¢éao:
Responsavel tecnico pela prestacédo de contas:

CRC:
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ANEXO VIi

RELACAO DAS DESPESAS ECONOMICAS DOS PARCEIROS

(Deve ser extraido do PRESTECONTAS)

RELACAO DAS DESPESAS ECONOMICAS DOS

PARCEIROS
|
CONVENIO N° |
ENTIDADE EXECUTORA GESTOR RESPONSAVEL
o DISCRIMINAGAD DE DOC-UMENTOS DE DESPESI\\; s l
ORDEM DESPESAS IDENTIFICACAO| N° | DATA (R$)
Total

de

de

Responsavel pela execugao:

Responsavel técnico pela prestagdo de contas:

CRC:
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ANEXO VIII
RELATORIO DE EXECUCAO FiSICO-FINANCEIRA

(Visa demonstrar, dentre outros, a execugao das etapas definidas no projeto — parcial e final,
em consonancia com os dados financeiros evidenciados no Anexo IV do PRESTECONTAS).

Nome da Instituicao Executora
N°. do Convénio e Aditivos
Objetivo

Data de Inicio e Término

| Informar a etapa a que se refere o relatorio (parcial ou final) ]
Financiadores Valor Previsto (a) | Valor Realizado (b) | % b/a
Parceiros
SEBRAE
Total
Executores Metas Metas % bla

Previstas (a) Realizadas (b)

Parceiros
Total
Justificativa das Dificuldades Eventualmente Enfrentadas na Execucao
do Projeto:

| Principais Realizagées do Projeto: (informacdo para o relatorio final) ]

| Resultados para Pliblico-alvo atendido: (informagio para o relatério final) |

| Descricao das Metas Alcangadas: (informacéo para o relatério final) |

Conclusao (outras informacdées que o participe executor julgar
necessarias)

Data e assinatura do responsavel legal
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ANEXO IX
PARECER TECNICO DE ENCERRAMENTO

(Devera ser anexado ao Processo de Prestagdo de Contas e enviada uma cépia para o
participe executor)

Nome da Instituicao Executora

N°. do Convénio e Aditivos

Obijetivo

Data de Inicio e Término

Financiador Valor Previsto (a) | Valor Realizado (b) | % b/a

Parceiros

SEBRAE

Total

Executores Metas Metas % bla
Previstas (a) Realizadas (b)

Parceiros

Total

Principais Realiza¢ées do Projeto:

Dificuldades Enfrentadas na Execucédo do Projeto:

Resultados para o Piblico-alvo afendido:

Descrigcao das Metas Alcangadas:

Analise das Ac¢odes Previstas em Relagao as Executadas:

Conclusao (evidenciando a aprovagdo ou nao do Relatdrio de Execugao
Fisico-Financeira).

Data e assinatura do gestor do convénio

Assinatura do gerente da unidade responsavel
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ANEXO X
PROCEDIMENTOS PARA COTACAO DE PRECO
1. A Cotagéo previa de prego sera realizada conforme os seguintes procedimentos:

a) o executor fara a descrigao detalhada do objeto a ser contratado, em conformidade com o
projeto, especificando as quantidades, nos casos de aquisi¢do de bens, e a qualificagao
técnica, em se tratando de servigos;

b) o executor convidara, no minimo, trés fornecedores para ofertarem propostas, observados
os seguintes requisitos:

b.1) criterio de selegcao que priorize 0 menor prego, sendo admitida a definicao de outros
critérios relevantes para atingir os objetivos do projeto, relacionados a qualificagao técnica,
carater estético, funcional e ambiental e custo de utilizagao;

b.2) o executor, em decisdo fundamentada, selecionara a proposta mais vantajosa, seguindo
os critérios definidos no chamamento;

b.3) a cotacgéo ficara apensada as respectivas despesas;

b.4) a cotagéo previa de prego sera desnecessaria, quando, em razao da natureza do objeto,
nao houve pluralidade de opgoes, devendo comprovar os precos que o fornecedor ja praticou
com outros demandantes e a sua caracteristica una.

2. Caso o Participe Executor ndo observe os procedimentos estabelecidos neste Anexo, para
execucao do objeto pretendido, ele ficara impossibilitado de celebrar novas parcerias com o
SEBRAE,




SEBRAE

Servico Brasileiro de Apoio as
Micro e Pequenas Empresas
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